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El objetivo de este moédulo es que reconozca los diversos materiales didacticos, y luego
seleccione y utilice aplicaciones, herramientas y recursos provenientes de la tecnologia
informatica para la elaboracion de material didactico plano o multimedial.

Producto esperado: materiales complementarios al trabajo disefiado en el médulo de
Integracion Curricular como material didactico plano y material didactico informatico,
atendiendo al diseno didactico y disefio formal establecido en este médulo.
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CONSTRUYENDO CON EL COMPUTADOR

PRESENTACION

Hoy se esta frente a un replanteamiento de la educacion, no cabe duda; quienes
protagonizan los procesos de transformacién pedagdgica estan convocados a asentar sus
pies sobre los paradigmas educaciones vigentes y sumarse a la modernizacién, generando
campos de gestion innovadora y creativa.

En este contexto, el advenimiento de las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
(TIC), con sus multiples enfoques didacticos y su diversidad de sistemas, herramientas y
medios, contribuye a potenciar la labor pedagdgica actual.

De lo expresado surge la necesidad de que la comunidad docente, concentre sus esfuerzos
en buscar sintonia con la apropiacion y uso de las tecnologias informaticas, en el contexto de
su desempefio pedagdgico, toda vez que desde ellas pueden surgir interesantes propuestas
didacticas, materializadas en productos pedagoégicos que contribuyan a mejorar la calidad de
los aprendizajes de alumnos y alumnas.

Este mdédulo entrega herramientas para generar productos impresos, multimediales e
interactivos, en el marco de la obtencién de mejores aprendizajes

OBJETIVOS CONCEPTOS
Los objetivos de esta guia son: conocer y + Material Didactico
aplicar criterios de disefio didactico y ¢ Guia de Aprendizaje.
formal a los materiales didacticos ¢ Pruebas
confeccionados para los estudiantes y + Disefio Didactico
seleccionar y utilizar aplicaciones, ¢ Disefio Formal

herramientas y recursos provenientes de
la tecnologia informatica para la
elaboracion de material didactico.
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ACTIVIDADES DE APROPIACION

Las actividades propuestas en esta unidad, contribuyen a que el docente reconozca la diversidad y la
funcionalidad que presentan los Materiales Didacticos. Que tome decisiones respecto del tipo de recursos
susceptibles de utilizar en el sector curricular en que se desempefia. Con ello se espera que los alumnos
dispongan de recursos educativos, disefiados y construidos por el profesor, que les permitan ver potenciado
su proceso de aprender.

Apuntan a conocer criterios y recomendaciones en el disefio y preparacion de Material Didactico utilizando los
recursos informaticos, los que estan disponibles para constituirse en aliados del docente en su gestion
pedagdgica.

Se espera que al final de estas actividades, se tenga una idea clara del tipo de material educativo a
desarrollar, con qué objetivos y que actividades incluir en él, entre otros componentes de importancia; como
también que se observen los criterios sobre el disefio didactico y formal que incluira la elaboraciéon del material
educativo.

Finalmente, sera preciso que para la construccion de material didactico se proyecte el uso de los herramientas
informaticas conocidas durante la primera fase de esta capacitacion, vale decir, el Procesador de Texto Word,
la Planilla Electrénica Excel, el Presentador Power Point, Software Educativo e Internet, asi como de las que
conocera en la presente fase, en particular el software Clic y la construccion de paginas Web. Ademas, por
cierto, de contemplar el uso de imagenes, fotografias, gréaficos, y otros insumos computacionales que permitan
fortalecer estos medios educativos.

1.- CONTEXTO

Antes de iniciar el proceso de utilizacion de las herramientas informaticas para crear materiales educativos, es
necesario que se situe en el escenario educativo actual. De hecho es deseable e imperativo al mismo tiempo,
que las estrategias pedagdgicas usadas en el disefio y construccién de tales materiales, muestren
concordancia con las teorias de aprendizaje sustentadas en los paradigmas de la educacién moderna.

Al respecto, lea y analice el documento “Los Paradigmas Educacionales”, que se encuentran en el Anexo N°
1 de este médulo

UNA NUEVA MIRADA: EL APRENDIZ Y SU FORMA DE APRENDER

El foco educativo contemporaneo esta centrado hoy en la actividad del sujeto que aprende; el estudiante ya
no es un mero receptor de informacién transmitida por el educador, es el sujeto mismo del aprendizaje. Esto
ha dado lugar, en las ultimas décadas, a estudios e investigaciones que han configurado las teorias del
aprendizaje. El conocerlas constituye un valor agregado para el profesional de la educacion, expresado en un
mejor desempefio en el aula y en una mejor produccion de materiales educativos, que faciliten e incentiven el
proceso de aprendizaje en los alumnos y alumnas.

En estas teorias se plantea que los aprendices se apropian de un conocimiento cuando son capaces de
internalizarlo e incorporarlo a su trama mental. Una ilustracion de ello es la alfabetizacion. La interrogante al
respecto es: §Quién esta alfabetizado?. Sélo el que es capaz de comprender y apropiarse del sentido de lo
que lee, el que escribe sus propias ideas y el que llega a disfrutar del placer de la propia lectura y escritura, no
aquellos que so6lo reconocen las letras y las descifran en forma mecanica, ni que soélo escriben lo que les
dictan; estos ultimos postulan a ser analfabetos funcionales.
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También, y mas alla de sus diferencias, estas teorias han configurado una premisa basica, cual es la de
considerar el aprendizaje como un proceso de “construccidon” interna que realiza el sujeto. De esta premisa
resulta el rétulo comun de constructivismo, en contraposiciéon a las corrientes tradicionales, que reducen la
actividad mental del alumno a lo memoristico, a lo repetitivo y a lo mecanico.

2.- CONCEPTOS Y DEFINICIONES

Una buena manera de iniciar la travesia por la incorporacion de la tecnologia informatica en educacion, es
conseguir una base comun de comprension respecto de conceptos y definiciones de términos inherentes al
hecho educativo, mas aun considerando, que la insercion de los recursos digitales al trabajo pedagodgico, ha
suscitado la apariciéon de nuevos conceptos que ya se han adicionado al acervo linglistico utilizado en
educacion y del que, por cierto, no es bueno estar ajeno.

MATERIAL DIDACTICO

La primera mirada se hara, precisamente, sobre el nombre que lleva este médulo, GENERACION DE
MATERIAL DIDACTICO. ;Qué se entiende por Material Didactico? Aqui, usted tiene un par de conceptos que
se abordan inicialmente por separado. La palabra Material alude al vocablo “elemento” o “cosa” y se sabe que
la Didactica tiene por objeto la ensefianza y el aprendizaje. Por consiguiente, una primera aproximacion a una
definicién seria considerar por Material Didactico a aquellos elementos que concurren al acto de instruir o
ensefar.

Una definicion interesante la presenta Parcerisa, A. (1996), quien sefiala que Material Didactico son aquellos
artefactos que utilizando diferentes formas de representacion (simbdlica, objetos) ayudan a la construccién de
conocimientos especificos, dentro de una estrategia de ensefianza mas amplia (Adaptado de San Martin,
1991)1.

Widee, [- Escriba a continuacion su propia definicion de Material Didactico. ]

" Parcerisa, A. (1996). "Los materiales curriculares". Espafia: Editorial Grao.
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= Comparta con el resto de sus compaferos del curso el resultado de las dos actividades

-~ anteriores. Producto del analisis y la discusion, revise su trabajo y compleméntelo con los
M consensos surgidos desde el grupo.
"

En Internet, un Diccionario Pedagdgico, recoge esta concepcion sobre el particular. 2

“Genéricamente se puede definir como cualquier medio o ayuda que facilite los procesos de ensefianza-
aprendizaje, y por lo tanto, el acceso a la informacion, la adquisicion de habilidades, destrezas y estrategias, y
la formacién de actitudes y valores.”

Esta definicion, mirada atentamente, no sefala si los medios a los que se refiere, estan disefiados por
definicion con propdsitos educativos. Esto abre un foco de discusion, ;Todos los recursos o medios son
materiales didacticos?

‘“u;‘ [- Escriba tres caracteristicas que, a su juicio, definen un buen Material Didactico. ]

Considerando la relacién entre Didactica - Informatica Educativa, ¢Cree usted que todos los Medios
Informaticos son Materiales Didacticos?

“-lu;‘ [- Disponga de un tiempo y redacte su opinion. ]

TIPOS DE MATERIAL DIDACTICO

La necesidad de los materiales didacticos viene dada por su caracter instrumental para realizar la tarea
educativa. Su funciéon es mediatizar el proceso de aprendizaje-ensefianza. Ofrecen al alumno un verdadero
cumulo de sensaciones, visuales, auditivas y tactiles que facilitan el aprendizaje. Gracias a su buen disefio y
apropiada intervencion, se fortalece la comprension del cuerpo de contenidos a tratar, se estimula el interés y
la actividad del aprendiz, y dan un impulso significativo al aprendizaje.

Una clasificacion de material didactico, segun su tipo, incluye:

2 http://www.profes.net/varios/glosario/descripcion.htm
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a) ElImpreso, entendido como aquel material escrito, sea que se construya a mano alzada o recurriendo a
un computador u otro medio, que posteriormente se multicopia para ser entregado a los estudiantes; su
soporte fundamental es el papel, y su uso es, tal vez, uno de los mas recurrentes en el contexto escolar.

b) El Concreto, construido con una diversidad de materiales, madera, plastico, carton, género, etc. Recoge
la idea de manipulable, por cuanto los alumnos y alumnas, los usan como recursos que pueden
desplazar, mover, girar, articular, entre otras acciones que facilitan la internalizacién de contenidos.

c) El Informatico, que es un material construido con soporte tecnolégico, cuyo disefio implica insertar las
tecnologias de informacién y comunicacion (TIC) para llevar adelante los procesos cognitivos de los
estudiantes. Son productos que requieren la concurrencia de las aplicaciones y recursos
computacionales, para intencionar el logro de aprendizajes significativos y la construccién de
conocimientos.

“#¥4¢s, (m  Forme un grupo de dos personas.
= Realice un listado con a lo menos siete distintos Materiales Didacticos de acuerdo al

,_‘, esquema que se presenta aqui.
" iy
Material Didadactico
Escrito Concreto Informatico

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
- = Socialice el resultado de su trabajo con otro grupo y contraste su clasificacion con ellos.
14

MATERIAL DIDACTICO PLANO

Para efectos de esta capacitacion, se entendera como Material Didactico Plano, aquel que se construye con
el propdsito de llevar adelante un proceso pedagdgico intencionado, caracterizado por la utilizacion del papel
como elemento de trabajo.

Obviamente, es claro que este tipo de material se puede construir con las aplicaciones informaticas
disponibles, generandose asi mejores condiciones en la tarea educativa, dado el hecho de que las
herramientas informaticas se comportan como un recurso funcional tanto para el profesor como para los
alumnos.

Entre estos se distinguen las PRUEBAS y las GUIAS. Muchas veces su construccién, por la carencia de
recursos tecnolégicos, resulta del uso de papel y lapiz, sin embargo, ahora estos pueden verse potenciados
en su disefio y elaboracion, por la via del uso de los recursos informaticos. Se requerira, que usted de curso a
una transicion intencionada hacia el uso del computador en la gestion docente, para dotar de mayor
contextura educativa (disefio didactico) y estética (disefio formal), por decirlo de algin modo, a esta area del
trabajo pedagdgico.
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PRUEBAS

De los procedimientos de evaluacidén que se operacionalizan en diversos instrumentos, las Pruebas son, por
cierto, una de los mas utilizados. A objeto de abundar en la claridad de los términos, se presenta un cuadro
que clasifica estos instrumentos.

Prueba
Escrita Oral
Estandarizada No estandarizada De base De base No
estructurada estructurada

9,

« Respuesta + Respuesta Breve
Estructurada.

Con items de: % Respuesta Abierta
Seleccion Multiple
Verdadero-Falso
Términos Pareados
Completacion.

ASRNENEN

TIPOS DE PRUEBAS

a) Pruebas de Respuesta Estructurada.

En este instrumento la respuesta se enmarca en una situacion totalmente estructurada, en la que el alumno
elige su respuesta de las opciones que se le presentan marcando una letra, nimero o signo, o responde con
s6lo una o dos palabras, eliminando asi la subjetividad o interpretacion al momento de la correcciéon. Los
items de respuesta fija son, los de Completacion, de Verdadero-Falso, de Términos Pareados, de Seleccion
Multiple.

b) Pruebas de Respuesta Abierta, de Desarrollo, de Ensayo.

Consiste en un listado de propuestas o situaciones que el alumno debe responder o resolver,
redactando una respuesta propia. Se distinguen dos tipos:

v" De Respuesta abierta o libre. Consiste en preguntas que requieren la elaboracion de una respuesta
que contiene varias ideas, situaciones, descripciones, ejemplos, etc.
v" De Respuesta breve. Consiste en una pregunta cuya posibilidad de respuesta es corta y definitiva.

El diseio didactico en la construccion de una prueba escrita es una cuestién de vital importancia para el
logro final de resultados esperados por los alumnos. Una prueba mal construida generara distorsiéon y nublara
la eficacia de los estudiantes, de ahi que sea recomendable asumir una cuidada elaboraciéon de estos
instrumentos evaluativos.

Algunos principios o consideraciones del disefio son:

Que contribuya al desarrollo de las capacidades individuales del alumno.

Que estimule la reflexion y no simplemente el recuerdo.

Que se remita a los aprendizajes esperados por los alumnos en el marco de los objetivos propuestos.
Que se redacten claramente, tanto las instrucciones como las preguntas, entregando suficiente
informacion para obtener la respuesta adecuada.

Que presente enunciados con lenguaje claro y preciso.

Que se cuiden las reglas ortograficas, de acentuacion y sintaxis.

ASENENEN

<]

Los criterios de disefio formal en estos instrumentos, también revisten importancia. No debieran existir
errores de ninguna naturaleza. Se debe cuidar la diagramacién uniforme de la secciones de la prueba,

Et/ Centro Comenius 103



dejando espacios adecuados para incluir la informacién solicitada. El tipo de letra o fuente, su tamafio, el
espaciado, entre otros elementos de presentacion y estética, invitaran al alumno a concentrase en lo medular
de su accionar. Ademas, se requiere que los dibujos, fotografias, diagramas y graficos, y por ultimo, la calidad
de la impresion, favorezca el buen desempefio del alumno.

GUIAS

Respecto de las GUIAS, es posible sefalar diversas modalidades segun los objetivos que persiguen y la
intencionalidad didactica que sustentan.

Wiaee = Escriba a continuacion como definiria usted el término GUIA, situandose en el contexto
educativo.

TIPOS DE GUIAS

Recuerde que usted trabaja con diversos tipos de guias, por ejemplo con la Guia de “Ejercicios”. Los
“apellidos” para definir su especificidad son variados.

‘“w;-' [- Escriba el “apellido” y la intencionalidad de tres TIPOS DE GUIAS ]

2
" iy

GUIADE............
(agregue el apellido abajo)
1.

INTENCIONALIDAD PEDAGOGICA

Para apoyar el aprendizaje activo, estrategia educacional que lleva a los estudiantes a asumir
responsabilidad personal por la forma y el contenido de lo que aprenden, hay herramientas educativas que
favorecen la metacognicion. Las Guias de Aprendizaje, Los Mapas Conceptuales, el Portafolio, Los
Proyectos de Aula, forman parte de esta categoria.
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Guias de aprendizaje

“#iaee.  |w  Discuta en grupo sobre una definicion para el concepto “GUIA DE APRENDIZAJE”.
Escriba la conclusién grupal a continuacion.

La siguiente es una definicion de lo que es una “Guia de Aprendizaje”, que puede orientar su
conceptualizacion.

Es un material didactico que presenta un conjunto de actividades de un determinado contenido que,
organizadas secuencial y gradualmente, deben ser desarrolladas por los alumnos, quienes son desafiados a
participar activamente en la construccion individual y social de los conocimientos.

Entre sus caracteristicas estd que centran el proceso de aprendizaje en el alumno, considerando el
contacto con sus experiencias, intereses y saberes previos; promueven la participacién del docente
otorgando orientacion, evaluacion y seguimiento; trascienden el aula, cuando se requiere, como espacio
educativo y combinan estrategias de trabajo (individuales, grupales, colectivas). Incluyen en su disefio la
creatividad, los elementos afectivos y promueven la manipulacion de material didactico concreto.

Su estructura didactica basica la constituyen:

Objetivo.
Claro, especifico, medible.

b. Titulo.
Concordante con el objetivo, motivador y que incentive al alumno a la accion.

c. Actividades Basicas.

o Despertar el interés y la motivacion.

o Considerar los conocimientos y las experiencias previas.

o Proceso con actividades estructuradas y organizadas en forma didactica.
d. Actividades de Practica. Consolidar el aprendizaje adquirido por:

La practica y la ejercitacion, para desarrollar habilidades y destrezas,
La mecanizacion, para lograr un desempefio agil y eficaz.

La evaluacion, se contempla como proceso de reflexion sobre lo realizado y/o aprendido, a nivel
formativo, en donde los alumnos observan y analizan, explicitando sus logros, avances, dificultades,
retroalimentandose constantemente.

Actividades de Finalizaciéon. Aplicar el conocimiento construido.

De acuerdo con el objetivo planteado.

En funcion de desafios familiares o comunitarios, lo que da sentido social al aprendizaje.
Estimulando al alumno a profundizar sus conocimientos, recurriendo a otras fuentes: Biblioteca,
Familiares, Comunitarias.

o0 o0 ®
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Respecto del lenguaje textual en el disefo didactico, es indispensable que las instrucciones se dirijan al
alumno, en un tiempo verbal constante, adecuado al nivel del alumno, lo que incluye seleccionar el
vocabulario y cuidar la construccién y extension de las oraciones. Las palabras y términos nuevos, debieran
quedar explicitadas por la presencia ya sea de un sindnimo, o por el contexto o bien por la presencia de un
glosario.

Para facilitar la comprension de la guia, sera necesario considerar criterios de disefio formal, de tal manera
que lo didactico se potencie y complemente con lo estético. Esto es, cuidar la diagramacion uniforme del texto
(tipo de fuente, tamafio, espaciado, color), la calidad de las ilustraciones (dibujos, fotografias), la paginacion
clara y uniforme de la guia, la calidad de la impresion, la buena calidad de diagramas y graficos, y por ultimo,
la calidad de la impresion.

MATERIALES DIDACTICOS EVALUATIVOS

Otro procedimiento de evaluacion donde se requiere material didactico es la Observacion, la que puede ser
de Ejecucién, de Desempefio o de Comportamiento.

Los instrumentos para el Registro son:

Listas de Cotejo

Listas de Comprobacion
Pauta de Apreciacion
Registro Anecddtico

el e D

En este mismo contexto se encuentran los Informes, que se instrumentalizan en el uso de:

1. | Cuestionarios
2. | Entrevistas
3. | Inventarios

Una adecuada formulacion teérica de estos instrumentos, se vera muy equilibrada con un buen uso de los
criterios de disefio formal que ya se han expuesto en parrafos anteriores y que son validos para estos
recursos didacticos. En este escenario, los elementos que aportan las aplicaciones informaticas se perfilan
como buenos socios para el momento de construir estos instrumentos de evaluacion.

“#haee.  |= Relnase en grupo con no mas de tres companieros.
= Anoten los criterios, tanto didacticos como formales, que consideraran esenciales para el
,_‘y disefo de cualquiera de los Materiales Didacticos Planos, incluidos hasta aqui.

o i

CRITERIOS SOBRE EL DISENO DIDACTICO
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CRITERIOS DE DISENO FORMAL

= Lea en voz alta para todo sus companeros, los criterios basicos y complementen sus
apreciaciones con los aportes de los otros grupos de trabajo.

El siguiente esquema grafico, presenta un resumes con algunos de los elementos disponibles en Word que le
permitiran confeccionar un Material Didactico Plano.

Corrector de Ortografia

Otros

—P{ Fuentes escalables
— Negritas
— Subrayado
—»{ Sangria
P Texto +——p+—P| Interlineado
__p| Tablas — Numero de pagina
| p| magen —» Encabezado y Pie
N Letra Capital — Nota al pie
N Efectos 3D L | Cursivas
N Sombras L | Otros
Material Didactico Plano > Autoformas
N Word Art
BN Bordes de pagina
N Flechas y Lineas
N Color
N Diagramas
>
—»
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MATERIAL DIDACTICO MULTIMEDIAL

Se considerara como Material Didactico Multimedial, aquel que se construye con soporte tecnoldgico, y
permite que los estudiantes se relacionen con formas mas activas de aprendizaje por medio del computador,
con una representacion atractiva y mas completa del conocimiento.

Incluye la integracion del texto (palabras, niumeros, signos) con los recursos auditivos (sonidos, voz, musica)
y visuales (imagenes, videos, animaciones), incorporando ademas, los recursos y procedimientos del
hipertexto (enlaces, hipervinculos), que permite el acceso a la informaciéon siguiendo una secuencia y
organizacion mas dinamica.

Son productos en donde los alumnos, usando el computador, siguen una secuencia didactica previamente
establecida donde los recursos multimediales estan al servicio del logro de aprendizajes significativos y la
construccion de conocimientos.

Este Material Multimedial puede ser considerado como Interactivo, si dispone de materiales, herramientas
y capacidades para que el aprendiz construya su entendimiento sobre la base de la interaccion constructiva y
creativa, “contempla la retroalimentacion al usuario en tiempo real”’, la habilitacién de mayores actividades por
parte del estudiante o “si entabla alguna modalidad conversacional con cierto grado de detalle, complejidad y
modalidad”. “La interactividad se observa en la cantidad de informaciéon intercambiada, por la
retroalimentacién objeto sujeto, y por la accién y reaccion”.

En este sentido el diagrama siguiente da cuenta de algunos elementos disponibles en el paquete integrado
Office, que favorecen la construccion de Material Didactico Multimedial

> Abrir una Aplicacién

Formato Condicional | > Marcadores
—P Abrir una pagina Web
Cuadro de respuestas  |— ) Hipervinculo
—»  Abrir Correo Electrénico
Comentario | —» Insertar Video
M'atferigl > Menu de Navegacion
Didactico — Animaciones
Cuadros de Texto |[€—— Multimedial
——p» Grabadora de sonidos
Casillas de Verificacion | —
) Funcion Sl
<
Cuadros de Controles »| Macro
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ACTIVIDADES DE EXPLORACION

1.- EXPLORAR EN INTERNET

= Explore y evalue material didactico plano e informatico, disponibles en publicaciones, en
Internet u otros medios digitales y escritos, esto le ayudara a concebir ideas e inspiracién para
sus propias construcciones didacticas.

2.- PUBLICAR EN INTERNET

= Si ya tiene en su carpeta personal varios materiales didacticos coleccionados, una pagina
Web puede constituirse en una buena herramienta did4actica donde publicar ordenadamente
estos insumos. Investigue acerca del tema de las paginas Web, su construccion, disefio,
factibilidad de publicacion gratuita, etc. Visualice sus potencialidades como material didactico
multimedia.

3.- ELABORAR CONCEPTUALIZACION PROPIA PARA EL AMBITO EDUCATIVO

= |nvestigue en forma personal acerca de definiciones y conceptos utilizados en el ambito
educativo, pero también haga el ejercicio de elaborar su propia conceptualizacién. Para iniciar
averiglie sobre las Pruebas Orales. ;Qué quiere decir que sean de Base Estructurada y No
Estructurada?

Con las herramientas multimediales que posee el Procesador de Texto Word y el presentador Power Point,
usted puede:

=  Crear material educativo que incorpore no sélo imagenes, también sonidos y videos.

= Crear texto que sea navegable por los estudiantes, usando hipervinculos a archivos, programas, paginas
Web y correo electronico.

= Utilizar los Marcadores, procedimiento que permite el desplazamiento mas eficiente dentro de un mismo
documento en Word, lo cual esta descrito en la guia de trabajo con el procesador de texto.

= Insertar cuadros de respuesta y cuadros de texto

= Insertar objetos de sonido, grabando instrucciones con el micréfono y guardandolas para insertarlas luego
con la opcion "Crear Objeto". Para ejecutar los sonidos, basta que el alumno haga doble clic sobre el
icono. Consulte mas detalles en la guia de primer afio "Objetos que mejoran la apariencia de los
documentos".

= Crear interesantes presentaciones con simulaciones de objetos moviéndose.
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ACTIVIDADES DE APLICACION

1.- CREAR MATERIAL DIDACTICO PLANO

= Consolide, a lo menos, la accién de idear, estructurar, disefiar y escribir un Material Didactico
Plano, ya sea una Prueba y/o una Guia usando el procesador de texto. La idea es que cuide
el disefio didactico y por cierto, que observe criterios estéticos en su elaboracion.

IMPORTANTE: Considere la realizacién de estos materiales, como recursos complementarios de las
actividades del médulo de Integracién Curricular, donde usted construyé una planificacion. Esto permitira
la generacién de materiales que posean una completitud didactica, algo asi como un Moddulo de
Aprendizaje, que incluye una planificacion con sus respectivos objetivos, contenidos y actividades
secuenciadas y graduadas; guias de trabajo en complejidad creciente, evaluaciones de caracter
formativa y acumulativa, materiales complementarios anexos y aspectos referidos a la auto y
coevaluacion.

Los recursos informaticos permiten levantar el nivel de presentacion visual de un instrumento, pero
convengamos también, que un buen equilibrio entre forma y fondo, contribuyen a un mejor aprendizaje.

2.- CONSTRUIR UN INSTRUMENTO DE EVALUACION

procesador de texto Word, utilizando para ello los elementos de edicidon correspondientes.
= Entre los procedimientos de Informe se encuentra el Cuestionario. Considere que estos
presentan preguntas que requieren respuestas de un sujeto; y que algunas de sus finalidades
son, averiguar hechos, identificar actitudes y valores, confirmar o refutar hipétesis, recabar
informacién y conseguir opiniones.
= Basado en la informacion precedente, elabore un Cuestionario que implique obtener
informacion sobre los aprendizajes previos de sus estudiantes, en funcion de los contenidos
que usted consideré en la planificacion realizada en el médulo de Integracion Curricular. )

-.Q..- -/ Elija uno de los instrumentos de evaluacion referido a la Observacion, y constriyalo usando GD

-

3.- CREAR MATERIALES DIDACTICOS

. Animese a construir materiales didacticos diferentes. Por cierto, si le es mas cémodo y
accesible digitalizar lo que hasta hoy realiza en el papel sin el uso del computador, comience
por alli y cree una base de datos que le permita mantener registro de su quehacer.

= Construya materiales didacticos multimediales interactivos, donde los alumnos puedan
trabajar directamente con los equipos computacionales. Disefie, por ejemplo, una Prueba en
que los alumnos respondan frente a un computador. Usando por ejemplo: Excel, Power-Point
y Clic.
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COMPETENCIAS

Apreciacion del
estudiante

Logrado Falta practica

No logrado

Desarrolla una conceptualizacion propia, a lo menos de
dos términos utilizados en el ambito pedagdgico
informético

clasifica material didactico, segun su tipo.

Aplica criterios de disefio didactico y formal a los
diversos tipos de materiales didacticos.

Realiza una lista con distintos tipos de Materiales
Didacticos

Reconoce los diversos tipos de Guias y Pruebas

Distingue entre Material Didactico Multimedial y el
Interactivo

Desarrolla un Material Didactico Plano y otro Multimedial

Centro Comenius
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MATERIAL DIDACTICO DISENADO EN
EL PROCESADOR DE TEXTOS WORD

PRESENTACION

El procesador de textos, es una de las herramientas mas utilizadas en los establecimientos
educacionales, tanto por alumnos como por profesores.

El diseno de documentos es habitualmente el uso mas frecuente que tiene este recurso,
guias de aprendizaje y médulos de aprendizaje bien disefiados pueden convertirse en un
instrumento cautivador o motivador de un aprendizaje. Para lograr buenos resultados debe
tener especial cuidado en su disefio.

El procesador de textos ofrece variados recursos: tipos de letras, columnas, insercién de
imagenes, etc, que combinados sensatamente pueden constituirse en un material didactico
muy apetecido por los alumnos. Usted conocié como utilizar estos recursos durante el
primer afio, ahora queremos echar manos a éstos, agregar otros, que contiene esta guia
para disefar documentos de mejor calidad.

Hasta ahora usted ha explorado como hacer materiales impresos, pero con el procesador
de textos también es posible desarrollar materiales mas vivos, mas interactivos, de manera
que explote al maximo este recurso. En esta ocasién esperamos que usted produzca
materiales didacticos para sus alumnos, como pruebas guias de aprendizaje planas o
interactivas estos pueden ser planos o interactivos..

OBJETIVOS CONCEPTOS

Los objetivos de esta guia son: Letra Capital

Repasar conocimientos asociados a Tablas
Word, combinar los recursos que Ecuacion
provee el procesador de texto para Marcador

crear documentos planos o
interactivos, explorar nuevas
alternativas de utilizacién del
procesador de texto y utilizar el
procesador de textos como
herramienta de producciéon de material
pedagdgico, atractivo para sus
alumnos.

Hipervinculos
Insercion de objetos

* & 6 O 0 o
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1.-

ACTIVIDADES DE APROPIACION

INSERTAR LETRA CAPITAL

Cuando usted revisa cuentos, novelas u otros documentos habra observado que el primer parrafo comienza
con una letra mucho mas grande que el resto del texto, este efecto generalmente, intenta atraer la atencién
del usuario y mejora el disefio del documento, Usted también puede lograr estos efectos.

2.-

TRABAJO CON TABLAS

/* Para realizar este trabajo, es necesario que usted
cree una carpeta de trabajo y obtenga desde Letra capital HE|
Internet el archivo requerido para la actividad. Pasician
* Ingrese al sitio http://www.comenius.usach.cl, ’“ ||T W
seleccione la seccion “Enlaces” y de ésta “Material
de apoyo”. Baje el archivo “los virus y la Mnguna  Enkexto  Enmargen
comunicacion.doc” y guardelo en su carpeta de Opciones
trabajo. ELEIe]
= Abra el archivo de Word que se encuentra en su =
carperta de trabajo. Lineas que ocupa: [ =
= Posicione en la primera linea del primer parrafo. Distancia desde el texto: |0 cm .
= Ingrese al menu “Formato”.
= Seleccione la opcién “Letra capital...” pcoptar | _ Corcolr_|
\" En “Posicion” active la opcion “En texto” )
/Luego, modifique el aspecto de la letra. N opeiones
= En “Opciones” active el menu desplegable
“Fuente:” y seleccione el tipo de letra “Tempus
Sans ITC” u otra de su agrado.
= Luego, haga clic en “Aceptar” Tines Mew Roman
- J

Las tablas son un recurso muy utilizado para mejorar la apariencia de un documento, entre otras cosas
permite trabajar con columnas, insertar imagenes, combinar texto e imagenes en una mismo parrafo,
organizar elementos, modificar sus propiedades, sus dimensiones, trazos, relleno, etc.

Con

(apa

“Ubique el cursor entre el espacio que hay entre los dos )

primeros parrafos.
Haga un clic encima del botén “Insertar tabla”

Ennegrezca los primeros dos recuadros de la cuadricula,

presionando el botén derecho del mouse

este procedimiento creara una fila y dos columnas para
trabajar con ellas y mejorar la apariencia de su documento.

Las tablas pueden ser usadas para insertar imagenes y
parrafos, de manera de organizar de mejor forma la

riencia de un documento impreso o digital.

@89

||

O
|

{11171
EEEEN

1x 2 Tabla

LLLL L
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Para este ejercicio hemos creado una tabla de “2 x 1”7, es decir dos columnas y una fila, de esta
misma forma puede crear tablas mas grandes, con mayor de niumero de filas y columnas.

Seleccione todo el segundo parrafo del documento de trabajo.
Haga clic en la opcién “Cortar”.

Ubique el cursor en la primera columna de su tabla.

Haga clic en la opcién “Pegar”.

Este procedimiento, dejara todo este parrafo en una de las columnas de la tabla., usted puede modificar sus
atributos, justificar, cambiar estilo, etc.

{Yﬁl\m T 1nserte gl arﬁ:hivo de imagen alm@‘axﬁvhmmm
%\ gusano.jpg “en la segunda [Dfizanc
ML columna de la tabla. Recuerde
’\‘2@@ para Insertar una imagen, usted
debe:
= Ingresar al menu “Insertar”. m
= Seleccione la opcidon “Imagen”
luego seleccione “Desde
archivo...”}
= Ubique el archivo ha insertar, y e—— B |
\_ luego haga clic en “Insertar”. Y, S Do de st [Todas o mazenes Bl Come |

ﬁi\ﬁ\ /“Seguramente estara pensando que el N

.}
\h\:_J i trazado de la tabla le resta estética a su Desde el momento en gque éstos son ejecutados por la ﬂ
@5 . . wictima, el agresor puede controlar en forma remota al
JL'%‘A}’ documento, pero es posible ocultar las equipo Infectado.
= .
< lineas de la tabla y hacer que este

trazado sea solo referencial,
manteniendo los mismos atributos.

= Seleccione toda la tabla como
muestra la figura.

= Ubique el botén “Todos los bordes”
y ative el menu desplegable.

=  Seleccione la opcion “Sin borde”

- J

3.- CREAR UN CUADRO DE RESPUESTAS

Suponga que su archivo de trabajo, contiene preguntas para que el alumno conteste, obviamente estas
preguntas seran contestadas en el archivo, mientras el alumno revisa el documento.
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Ubique el cursor en un espacio vacio del documento. ) == ( | & @
Haga un clic en el botén "Insertar tabla” ¥

Haga un clic en una cuadricula. .DDDD
l

De esta forma habrda creado un espacio (tabla) en el cual se FDDDDD

ingresaran las posibles repuestas de sus alumnos, este espacio DDDDD

aumentara automaticamente su tamafio, segtn la cantidad de texto DDDDD

ue se Ingrese.
q 9 } 11 Tabla

4.- BORDES PARA TODA LA PAGINA

Otro recurso con el cual podemos mejorar la apariencia de un documento son los bordes, Word Pro posee
una galeria de éstos recursos que usted puede utilizar en sus documentos.

(e Ingrese al ment “Formato”. I "° Eégm =
. Seleccione la hoja “Borde pagina”. elor st eta previs
=  Ubique la opcion “Arte” |_ - wh ‘gdpl“b.:ﬁ
En esta ventana podemos personalizar y IE e =
asignar distintas formas de bordes para Iﬁ | Be—L
nuestros documentos. Como puede observar @ - MIT_I G
esta ventana nos da la posibilidad de escoger T—
diversos tipos de lineas, efectos 3D, etc. Iﬁ e B | P |
Nosotros exploraremos la opcién “Arte” de |
esta ventana Mostrar barra | Lines horgortal... | Cancelar

- ' J

Active el menu desplegable de la opcion “Arte”. )
Observe que al desplazar la barra de desplazamiento se van
sucediendo o mostrando diversos motivos de bordes.
Seleccione el de su agrado o el mas ad-hoc a su

documento.
= En la opcion “Ancho”, modifique las dimensiones de su
borde.
" Finalmente haga un clic en “Aceptar” )

5.- CREAR UN MARCADOR

A continuacion, revisaremos una serie de procedimientos con los cuales es posible generar documentos mas
interactivos, que hacen la diferencia de uno plano. Qué por sus caracteristicas multimediales o interactivas,
pueden convertirse en un instrumento con el que sus alumnos pueden responder un cuestionario, interactuar
con otras aplicaciones, desplazarse dentro del mismo documento.
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texto, que muestra la figura:
Los Troyanos
Los Gusanos
Robo de Contraseias
Prevencion
= Recuerde: Grabe habitualmente.

= Estas tres palabras serviran para
desplazarnos dentro del mismo
documento, es decir, al hacer un
doble clic encima de una de éstas
nos llevara a un lugar del mismo

/= Ingrese al inicio del parrafo el siguiente

Los VNG y la Comutic.acisn Onime

‘Las Troyanas

Las GleaTos

Robe de Conlrasefas
Prevencian

oF programadores de wirus eligieron a una nueva victima: gz mensajeros
t instanténens. 43 aprovechan la poca seguridad de programas como 10, A0L
Instant Wessenger (AM), Yahoo! Messeneer v MSN Messenger para distribuir
archivos infectados.
Entre o mas peligrosos, figuran los trovanos hackdont (por ejemplo, BackQritfice o
Fubzevend,

Deste el momento en gue éstos son ejecutados por la victima, el
agresor puede controlar en forma remcts al equipo infectado.

\_ Prevencion

documento,
- J
€ Ubique el titulo “Los Troyanos” del documento\
de trabajo y selecciénelo. Marcador & e
* Ingrese al ment “Insertar”. MNombre del marcador:
= Haga clic en la opcién “Marcador” Jtrovanos
= Luego, en “Nombre del marcador” escriba la =
palabra “troyanos”.
= Haga un clic en “Agregar”
Esto es solo el primer paso para hacer que con un
clic, su documentos se vuelva mas interactivo, es El
decir, se desplace desde el inicio del documento a Ordenarpor: @ Nombre (" Posicidn
otro lugar o seccion del archivo.” I™ marcadores ocultos
Agreqgar Elirninar | It a |
=  Cree un marcador para los titulos:
Los Gusanos Cancelar |
Robo de Contrasenas

J

6.-

CREAR HIPERVINCULOS

Hasta ahora los marcadores no funcionan, para que esto suceda es necesario crear relaciones o vinculos,
que son necesarios para que un marcador sea ejecutado.

-

documento.
= Ingrese al menu “Insertar”.
=  Seleccione la opcidn “Hipervinculo.”

= Ennegrezca el texto “Los Troyanos” que
ingres6 anteriormente en el inicio de su

= En la siguiente ventana, haga un clic en la

opcién “Marcador”
es decir, se desplace desde el inicio del

@ocumento a otro lugar o seccion del archivo.”

Irrertar hipervinculo [71]
Vircular & Tete [ SO
Escriba ol nggrbre il archiv o de bs plgina Webs:
[i
s sebeccionar d la bt Barscae:
[ educarchi. 0 = e
s [Pt sexbrmateanaticn.olf o
el . dondr Pégna
e, BEWANE, COM
T . softorie. com| et
(3 Rioas pf . oo
ool |hipe . comenies. Lsach. o
i, b 4
Almacenes .
Vinados P i
prstados [P faiabels.com
L T hes.cl x| | teador..
Y, ==
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AR
ST

R
=

/Observe que la siguiente ventana muestra un esquema\ S A A e 2=
del documento, ademas hay una raiz llamada | [ rresmdmman
“Marcadores” en la cual se indican los marcadores [ e
creados por el usuario. En nuestro caso solo se indica
el marcador “troyanos” creado en la actividad anterior.
=  Seleccione el marcador “troyanos”
= Haga un clic en “Aceptar”.
N ) i
- N
= Compruebe en su documento que el

texto que seleccioné para crear el

hipervinculo se encuentra subrayado y

de color azul. LGSVTD";‘“’DS Comunic.aCion Onime.
= Pose el puntero del mouse sobre el

hipervinculo “Los troyanos”. Observe que ﬁfeﬂﬁ i

el puntero modifica su apariencia. W
" Haga un clic en el hipervinculo y

compruebe como se desplaza a un
\_ sector del documento. Y,

)

7.- ABRIR UNA APLICACION

También es posible que desde el procesador de textos el usuario acceda a otra aplicacion, como una hoja de
calculo, la calculadora etc. En esta ocasion lo que haremos es crear un hipervinculo para abrir la calculador.

— 4 N\
‘/\ﬁ b Para ello:
I'.I'n | . . . ra rs . . ' .
@}E—;J '[\! = Seleccione el objeto al cual asociara el vinculo. Le sugerimos para el ejercicio la imagen
ML {,§ que inserto en la actividad 2.
<SR -— »
~ =  Ingrese al menu “Insertar”.
= Seleccione la opcidn “Hipervinculo”.
= En la siguiente ventana; haga clic en la opcién “Marcador”
G J
— ( N\
\/\ﬁ 3‘ En la ventana “Vincular a archivo”, busque
@}E—;J '[\! el archivo ejecutable del programa que
L A" | desea activar desde “Word”. Vincula a aschevo s [i]=]
P Bsorgy  [Cyofee 7] «m [ [ - Herarmierkas -
\/““‘g* 15tartun g QR
= Abra la carpeta “Microsoft Office” i Rlouceemou
q g 1315kt Boor
ubicada en el disco C: dentro de la B nccess < EIveLCPE oL
| ACTWIZ 0L
carpeta “Archivos de Programa”. ¥ screacn Hewcn
. i B M.NZZMT = o
= De la carpeta “Microsoft Office”, abra el Fi AT o
Carpeta uofﬁcen g:«J;Lr\fanvnmeh g:pwn
= En la opcién “Tipo de archivo:” active Sy e
la opcion “Todos los archivos”. sl e b
Horrbra de archivo: | =] [ mepta
- Teode srchivo:  [Todos s archivers = Carcelar
e i y seleccionelo.
=  Finalmente haga clic en “Aceptar”
A& J
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Compruebe si efectivamente haciendo clic en el objeto al que asocié a Excel, se ejecuta este programa.

Con este procedimiento usted podra abrir todas aquellas aplicaciones instaladas en su computador. Ademas,
podra acceder a otros documentos creados por usted en el procesador de textos, hoja de calculo y el

presentador

8.-

ABRIR UNA PAGINA WEB

Con una Marcador, ha logrado desplazarse de un lugar a otro dentro de un mismo archivo, pero con la
opcién hipervinculo, es posible acceder a otros documentos, como por ejemplo un sitio Web, con informacion
relacionada con el tema del documento..

Recuerde que el Hipervinculo, siempre debe ser asociado a un elemento del documento, que puede ser una
palabra, una letra, una imagen, una grafica, etc.

T
4

¢
W
=

e

<S>

N

bE O

GSU archivo de trabajo: \

Seleccione el titulo de su
documento.

Haga clic en el menu “Insertar”.
Seleccione la opcion
“Hipervinculo”

Luego en la ventana siguiente,
digite en la casilla “Escriba el
nombre del archivo o la pagina
Web”:

http://www.centralcomand.com

De esta manera al hacer un clic sobre
la imagen o el elemento que tiene el

Insertar hipervinculo

Vincular a:

Texto: Ihttp:waw‘centralcomand.com

Sugerencia. .. |

Escriba el nombre del archivo o de la pagina Web:

Ihttp:,ifwww.centralcomand.com
O seleccionar de |a lista:

Buscar:

o Archivos
B recientes

@ Paginas
consulta...

vinculos
insertados

v, softdownload. com.ar/
htkp: s, comenius, usach.cl
hitkp: v, bhifclf

http: fiww educarchile.clfmatematica - Archivi. .. |
hitt t =

Péagina Web... |

http:f v, almacenes-paris. clfTarjetaParis

http: s, Falabella. com
hikp: v, hites, cl

LI Marcador. ., I

Cancelar_|

hipervinculo, se accedera al sitio

\solicitado.

Como ya sabe la navegacion en Internet puede resultar muy lento, situacién que atentaria al
normal desarrollo de una actividad con sus alumnos. Por esto, una forma de prever esta situacion
es bajar las paginas Web, que se utilizaran en la actividad en su disco duro, para hacer mas

rapida la navegacion y evitar que sus alumnos se aburran o desesperen..
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9.- INSERTAR VIDEOS

Un recurso muy atractivo y que es posible utilizar en un documento son los videos, este solo recurso muchas
veces puede motivar el aprendizaje de un contenido o cautivar la atencién de un alumno. Insertaremos un
video a su documento.

Gsted puede obtener videos desde el\
Cd. De Recursos o bajar los que se
encuentran en nuestra pagina.
(www.comenius.usach.cl), recuerde
guardarlos en su carpeta de trabajo.

L] Ubiquese al final de su
documento de trabajo o en el
lugar que usted ha decidid
insertar el video.

L] Ingrese al menu “Insertar”

L] Seleccione la opcién “Objeto...”

L] En la siguiente ventana active la
hoja “Crear desde un archivo”

L] Seleccione la opcién
“Examinar”:

= Abra su carpeta de trabajo,
ubique el archivo de video
“paloma”y seleccidnelo.

L] Haga clic en la opcién “Insertar”.

L] Finalmente haga clic en
“Aceptar”

L] Compruebe la ejecucion del
video haciendo doble clic
encima del objeto

Objeto

Crear nuevo  orear desde un archivo |

MNombre de archivo:

esultado

v Inserta el contenido del archivo en su
Em documento de modo que pueda modificarlo
posteriormente usando la aplicacion que
cred el archivo de arigen.

Exarminar. .. |

™ wincular al archiva
" Mostrar coma icang

Acepkar I

Cancelar

\_ J

Centro Comenius
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ACTIVIDADES DE EXPLORACION

1.- TRABAJAR CON MENU FORMATO

Inserte un color de fondo a su pagina, ingrese al menu “Formato” y luego seleccione Ia
opcién “Fondo”

Ingrese al menu “Formato” y seleccione la opcion “Tema”, active una de las opciones
que se presentan y observe el efecto que provoca en su archivo.

Desde el menu “Insertar” active la opcion “Comentario” y pruebe asociando a una
palabra desconocida su definicion correspondiente.

1.-

ACTIVIDADES DE APLICACION

USANDO LO APRENDIDO

/-

Manos a la obra profesores, elabore un material didactico para sus alumnos, ojald un\
contenido que deba tratar, intente utilizar y aprovechar los recursos explorados en esta
guia y los que usted ya conoce. No abuse de ellos.

Piense en una guia de aprendizaje, pruebas, etc.

Atrévase, construya una prueba multimedia donde puedan contestar en grupo o
individualmente, utilice las tablas para generar espacios donde contestar, vinculos con
documentos para ayuda memoria.

Ahora elabore algo mas complejo, una guia de aprendizaje multimedia con
interactividad, con enlaces a sitios Web, con tablas de respuesta, videos, etc. D
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COMPETENCIAS

Apreciacion del estudiante

Logrado

Falta practica No logrado

Insertar letra capital

Trabajo con tablas

Crear un cuadro de respuestas

Bordes para toda la pagina

Crear un marcador

Crear hipervinculos

Abrir una aplicacién

Abrir una pagina web

Insertar videos

Centro Comenius
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PRESENTACIONES INTERACTIVAS CON
POWER POINT

PRESENTACION

Quiza ya descubrié lo atractivo que es para un alumno presentarle algin contenido a través
de una presentacion. El ver como letras y palabras adquieren vida a través de simples
animaciones, o como un objeto pasa por la pantalla, o una figura se forma, sin duda son
elementos que cautivan a los alumnos. Pero, Power Point también puede hacer que sus
alumnos logren interactuar con una presentacion.

Decidir dénde ir, avanzar, retroceder, hacer clic para escuchar un sonido, interactuar con el
procesador de texto o la hoja de calculo, activar un video, son algunos de los
procedimientos que le mostramos para que convierta una de sus presentaciones en un
recurso didactico interactivo. Esperamos que usted utilice estos nuevos elementos, mas los
que usted ya conoce para producir sus propias presentaciones interactivas con un
contenido pertinente a una clase.

OBJETIVOS CONCEPTOS
Los objetivos de esta guia son: + Hipervinculos
repasar conocimientos asociados a + Aplicaciones
PowerPoint, combinar los recursos que + Menu de Navegacion
ofrece el presentador para crear + Insercion de Objetos
presentaciones interactivas y explorar + Cuadros de controles

otras alternativas de uso pedagogico
del presentador.
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ACTIVIDADES DE APROPIACION

Las actividades propuestas en esta guia, tienen por objeto, mostrar nuevos procedimientos para que usted
disefie presentaciones interactivas. Un objeto que se mueve, un video pueden ser elementos que digan mas
que cien palabras o motiven un aprendizaje y cautiven la atencion de sus alumnos.

1.- EJECUTAR UNA APLICACION EN UNA PRESENTACION

Hasta ahora usted ha explorado el presentador como un Unico ambiente,
sin embargo este recurso es capaz de interactuar con otros ambientes o
aplicaciones, como el procesador de textos, la hoja de calculo, la
grabadora de sonidos, etc. De esta manera, una presentacion puede servir
de plataforma para realizar un trabajo, (iue involucra a una o mds
aplicaciones, sin perder la proyeccion de la presentacion. El siguiente
ejercicio propone abrir la aplicacion “6rabadora de Sonido”, pero el
procedimiento puede ser usado para abrir cualquier otra aplicacion.

Para realizar esta actividad requerira de una presentacion de base y sus respectivos archivos, que encontrara
en el sitio http://www.comenius.usach.cl , bajelos y guardelos en su carpeta de trabajo

= Abra la presentacion (ejercicio.ppt) w Abrir ung Aplicacion
= Active la Diapositiva
= Haga un clic sobre la imagen de esta diapositiva neq o
Gr :I).](Iuml(::e Sonidoe
Configuracitn de la accidn HE
= Ingrese al menu “Presentacion” Clle del mause | Acdién del mouse |
= Seleccione la opcion “Configuracion de la  accitn ol hacer dic
accion..” © Ninguna

= Active la opcion “Ejecutar programa:” " Hiperyinculo a:
= Haga un clic en el botén “Examinar” [piapostiva siauinte 5

+ Ejecutar programa:

|C:\WINDOWS\SNDREC32.EXE

T Ejecutat macka;
Es importante aclarar que lo que i — -
haremos a continuacion es abrir una — .
aplicacion disponible en Windows,
sin embargo usted puede ejecutar L Eovoieinel
cualquier aplicacién externa o que . :

Clic para resalkar

requiera un CD. Solo debe tener
claridad en qué carpeta se sespter | _Cancelr |

almacena el programa, y cual es el
archivo que ejecuta la aplicacion.
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Vincular a archiva HE

o Baem [Dome 5] e 21| @ % 0 D senamerees -
En la siguiente ventana: = Tawm
]

Histarial 0 DLGSETP.DLL
B &oor
EWVELOPE.DLL
(S excer
[Bexcer
[Hexcaa.os
BF

FINDER.

FP
FPCUTL.OLL
FPDB.DLL

= Abra la Carpeta de Windows, ubicada
en el disco duro.

= Ubique el archivo “SNDREC32.EXE”
representado por el icono.

= Haga un clic encima del icono y luego
clic en el botén “Aceptar”

[=] BLHMGRPS.DLL

. . “ 3 _I LI
= Finalmente haga clic en “Aceptar” en la v | H @ |
siguiente ventana. 2 oo crtion: rodeslos sives Bl e

= Ejecute la Presentacion haciendo clic
en el botdn “Presentacion ccy
k diapositivas”.

ﬂ)urante la proyeccion de la dispositiva: \ E‘
*. Abrir una Aplicacion

= Pose el mouse sobre, la imagen,
observara que el puntero se transforma
en una mano con el indice hacia arriba.

= Haga un clic sobre la imagen.

= Ante la pregunta que se proyecta en la
pantalla al activar la Grabadora,
seleccione la opcién “Si”.

Grabadora de Sonido
De esta forma llegara al archivo o aplicacién
que abrid, en esta caso a la grabadora de
sonidos, en la cual podra trabajar durante
algunos minutos, guardar el archivo, cierre el
programa y vuelva a la presentacion

proyectada.
N /

vohver

2.— ASOCIAR SONIDO A UN OBJETO

Otra forma de hacer interactiva una presentacion es asociando sonido a un objeto, de manera que, al hacer
clic sobre el objeto se ejecute automaticamente un sonido. Obviamente los sonidos que trae Windows no son
los que usted requiere o necesita por lo tanto, generaremos nuestros propios sonidos haciendo uso de la
grabadora de sonidos o los obtendremos de un sitio Web.

A continuacién abriremos la grabadora de Contial ActiveMavie
2 sonidos, para grabar nuestros sonidos. TeeniaE fii Eaialie e iaile
27 Blac de niotas [f] Eortrol de volimen
IE C‘a_lc;!.;_]{ad.q(a - Grabadora ¢
*  Haga clic en el mend “Inicio”. (B magng @ Programas de prueba
» Seleccione la opcién “Programas’, é% Liblretade-dil_acc_lpne._s_ L’«:g Reproductar de CO interackivo
luego “Accesorios”, posteriormente Ly Faint A Repiodclonde 60
“Entretenimiento” y finalmente g i:m;;m?[ _Iﬁ”j Reproduatar miimedia
\_ “Grabadora de sonidos”. ) S
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Tome el micréfono, a una distancia prudente,
para evitar las interferencias.

Haga clic en el botén “Grabar”(rojo)

Enuncie la frase “el avion vuela alto”.

Haga clic en el botdn “Detener”.

Haga clic en el menu “Archivo” y seleccione
la opcién “Guardar como...”.

Guarde con el nombre “sonido1”
carpeta de trabajo.

en su

~

)

Ahora que ya sabe como obtener sus propios sonidos, asocie

presentacion.

Active la Diapositiva 5 de la presentacion de
trabajo

Haga un clic sobre
diapositiva.

Con el botdn derecho del mouse haga un clic
sobre este objeto.

Del menu desplegado, seleccione la opcion
“Configuracion de la accion...”

la imagen de esta

~

(S

En esta ventana, active Ia opci(’)rh
“Reproducir sonido:”

Active el menu desplegable.

Desplace la barra de desplazamiento
hasta la opcion “Otro sonido” y haga un
clic en esta opcion.

Abra la carpeta que contiene el archivo de
sonido grabado anteriormente.

Seleccione el archivo “sonido1.wav’ y
haga un clic en el bot6n “Aceptar”

Luego haga clic en “Aceptar”

Ejecute la Presentacion haciendo clic en
el boton “Presentacion con diapositivas”.
Haga un clic sobre la imagen. Y
compruebe si el procedimiento fue
realizado correctamente.

Asocie el mismo sonido para el texto de la
misma diapositiva. /

3.— INSERTAR UN VIDEO

)

o} Sonido - Grabadora de sonidos

ckivo Edicion Efectos Apuda

| 0005, | 000
1
N
W || > | = |T@]

uno al objeto de una diapositiva en su

Asocidr sonidos

El avion vuela ako

wohrer

=—————Palmadas

1 —l |
V¥ Reproducir sorido:
[5in sonida] R
H Explosion -
Frenas b
|
i

Léser
Latigo
Maquina de escribir

] Provector de diapositivas
Redoble de tambores

Un nuevo elemento, que permite hacer mas atractiva una presentacion es el video, de esta manera durante la
proyeccion de la diapositiva es posible visualizar este recurso,
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(0]

Para esta actividad necesitard un video, & InserTarunvideo
puede obtenerlo desde Internet en nuestro
sitios web o solicitar el archivo al
Capacitador, guardelo en su carpeta de

trabajo.
De la presentacion de trabajo active la
Diapositiva 3.
Ingrese al menu “Insertar”
Seleccione la opcion “Peliculas y sonidos” T
Luego haga clic en la opcion “Pelicula de e il
archivo...”
Abra su carpeta de trabajo \ biadins e
Ubique el archivo de video “paloma” y S
selecciénelo.
=  Haga un clic en “Aceptar”
= Ante la siguiente pregunta haga un clic
en la opcién “No”, de esta manera el
video se ejecutarda soélo cuando el
usuario lo decida.
= En la pagina, modifique el tamario del [r—— =il
objeto si lo desea, tenga precaucion, Toodhorchtvs:  [frcoves do pmicats ] | o |
pues si agranda demasiado el video la
imagen se distorsiona.
=  Proyecte la presentacion y verifique la

\ ejecucion del video.

Recuerde: Grabe cada vez que modifique su presentacion.

4. — SONIDO DE FONDO EN UNA PRESENTACION

Es muy probable que haya pensado que la musica de fondo es un buen elemento para animar una
presentacion, escoja su musica, si no la tiene en la carpeta de trabajo encontrara un archivo de musica.

—y

4 N %@ﬂ
= De la presentacion de trabajo active h S
la Diapositiva 7. i
= [ngrese al menu “Presentacion”
=  Seleccione la opcién “Transicion de
diapositiva...”

- J

wohrer
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\

El procedimiento anterior lo llevara a ;

siguiente ventana, donde usted podra buscar
el archivo de sonido que necesita para colocar
de fondo.

Active el menu desplegable de la opcion
“Sonido:”

Desplace la barra de desplazamiento hasta la
opcion “Otro sonido” y haga un clic

Abra su carpeta de trabajo

Seleccione el archivo “brandenburgo.wav”.
Haga clic en “Aceptar’.

Ahora si desea que el sonido se ejecute solo al
proyectar ésta diapositiva, haga un clic en

en la Diapositiva 7, haga un clic en “Aceptar”

“Aplicar a todas”, si decide que se ejecute soIo/

5 -

ABRIR UNA PAGINA WEB

Transicion de diapositiva

—Efecta

ISin transicidn

€ lenta € Medis

=

1% fipida

Aplicar a todas I
Cancelar I

[ Avanzar

¥ 4l hacer dic con el mouse

™ agtométicamente despugés de

Sonida

Laser
Latigo
Maguina de escribir

Palmadas
Provector de diapositivas
Redoble de tambores

brandenburgo.way 'I

Desde la misma presentacion usted puede hacer que sus alumnos naveguen un sitio Web, con informacion
pertinente a la que desarrolla la presentacion. Para nuestro ejemplo, visitaremos una web, relacionada con el
quehacer educativo http://www.educarchile.cl.

Active la Diapositiva 5.

Active la imagen de la diapositiva.

Ingrese al menu “Presentacion”

Seleccione la opciéon “Configuracién de la
accion...”.

En la siguiente ventana:

Active la opcién “Hipervinculo a:”
Despliegue el menu de opciones y seleccione
la opcién “Direccion URL”

Luego en la casilla “Direccion URL,
digite: http://www.educarchile.cl
Haga clic en “Aceptar”

~

wohrer

)

Direccian LRL:

Hipervinculo con direccion URL

Nuevamente haga un clic en el boton
“Aceptar”

Proyecte esta diapositiva y
compruebe si haciendo clic en el

Ihttp:,l',l'www.educarchile.c||

Acepkar I Cancelar |

objeto se accede al sitio Web.
No olvide cerciorarse de que su
equipo esta conectado a Internet j
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6. — CREAR UN MENU DE NAVEGACION

Habra observado en algunos software educativos, que poseen un menu de navegacion que hace mas facil la
exploracion de estos recursos, ademas permiten al usuario decidir por donde comenzar la exploracion.

Con “Power Point”, es posible imitar esta situacion; para ello intentaremos que desde la segunda diapositiva
se acceda a as distintas actividades realizadas hasta ahora con este material.

Active la Dispositiva 2 \ a@u
Seleccione o ennegrezca el texto “Insertar b CONTENI DO
un video”

= [ngrese al menu “Presentacion”

= Seleccione la opcion “Configuracion de la Insertar un video
acc_lon“‘ e arn , Y Abrir una aplicacion

® Active la opcion “Hipervinculo a: ; o

= Despliegue el ment de ésta opcién y Abrir un sitio Web
haga un clic en la opcién “Diapositiva...” Asociar senido

. Sonido de Fondo
De esta manera llegara a una nueva ventana

en la que podra direccionar correctamente los e

vinculos que desea crear entre un mend,

indice o contenido con el lugar exacto de la
@sentacién al que desea acceder.

/ \ Hipervinculo con diapositiva
= Haga un clic en la “Diapositiva | i de diaposti -
Ti positivat Aceptar
se muestra una ,

3”.0Observe que
Cancelar |

imagen de cada diapositiva que puede
orientar de mejor forma las relaciones
o vinculos que establezca entre una
diapositiva y otra.
= Haga un clic en “Aceptar’ en esta
\_ ventana y en la siguiente. D

Diapositiva S
Diapositiva &
Diapositiva 7

Hoeme

/"Como podra apreciar en la Diapositiva 2, el
texto que tiene el hipervinculo, ha

modificado su aspecto, esta subrayado y

su color se ha atenuado.

= Proyecte la diapositiva y haga un clic en
“Insertar un video*.

=  Compruebe el funcionamiento correcto del . . .,
procedimiento. Abrir una aplicacion

)

Observe que en cada diapositiva que contiene un procedimiento, en el extremo inferior derecho
se encuentra el texto “volver”:

= Haga que la Diapositiva 3, a través de este texto, vuelva a la Diapositiva 2.
= Realice los hipervinculos correspodientes para las otras diapositivas.
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7. — MODIFICAR EL ASPECTO DE LOS HIPERVINCULOS

Usted apreci6 el aspecto de los vinculos, y es muy probable que si el color de fondo de su presentacion es
muy claro, resulte muy dificultoso leer en la presentacion. Por tal motivo modificaremos el aspecto de los
hipervinculos.

Formato Herramientas Presentacion  Wentana
= Ingrese al menu “Formato” i

. e . .. ' A Fuente..,
= Seleccione la opcion “Combinacion de colores | | e o e
de |a diapOSitiVa...” ambiar makyuscllasy [MinIscUlas,

. 5] Disefio dela diapositiva. ..

nbinacion da «

i Fonda...
Aplicar plantilla de disefio. ..

¥

ll Combinacion de colores HE

En Ia SiQUiente ventana: | Estindar Personelzada |

r—Combinacion de colores

Fonda
: . srw Apl
= Active con un clic la opcién “Acento e Drexmynneas _ |

hiperVI'nCL”O_ . Sombras Cancelar |

. Texto del titula

= H n cli n el 5n “Cambiar
alga ,Ej clic e e bOtO Ca b a i Rellenos Wista previa
color... . o —I
= En la trama de colores seleccione un [~ acerto & hipervinculo
color que contraste a la perfeccion con [ Acento = Hipervinculn viskaro

Tikulo de dispositiva

el fondo de la pantalla. Haga clic en . .
* Texto de vifieta
“Aceptar” Cambiar calar, .
= Si desea que todos los hipervinculos ‘H:D

tengan el mismo aspecto (que es lo Ag[eqarcomocomb\nacio’nestandar|

aconsejable), haga un clic en el botén
K “Aplicar a todo” j

Los procedimientos que revisaremos a continuacion, revisten un cierto grado de complejidad pues requieren
salir del ambiente de trabajo Power Point y acceder desde aqui a otro programa, Visual Basic que esun
lenguaje de programacion.

No obstante, utilizaremos de este programa algunos elementos que vienen predefinidos y que contienen
procedimientos relativamente faciles que no requeren programacion, solo modificaién de algunos atributos.
Por tal razén aclaramos, esto no es programacioén, sino que aprovechar cosas hechas que se asocian con
Power Point.

8. — ACTIVAR CUADROS DE CONTROLES

Los cuadros de controles son pequefias instrucciones programadas asociadas a Visual Basic. Estos
elementos pueden hacer que en una presentacion el usuario puede ingresar texto ante una respuesta o
seleccionar de entre varias alternativas la correcta.

Intentaremos revisar en la siguientes actividades como realizar estos efectos o procedimientos, pero antes es
necesario que sepa como obtener estos recursos configurando la barra de herramientas de su procesador de
textos.
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. ) Barras de herramientas 4 |T Estandar
= Haga Clic en el menu “Ver” |7 Formato
= Seleccione “‘Barra de Encabezado v pie de pagina...

Herramientas”
= Active la opcién "Cuadro de
Controles”.

Cuadro de conkroles

= Agregue esta barra en su barra de

herramientas. : :
= Posicionese encima de esta barra. J ‘ VMo eEEEEA 3 A

= Mantenga presionado el botén derecho
del mouseArrastre el objeto hasta la
barra de herramientas y suelte el
mouse.

9. — INSERTAR CUADROS DE TEXTO

Este procedimiento nos permitira que cuando se proyecte una presentacion de Power Point, los usuarios

tengan un espacio donde escribir o redactar una respuesta.

Para ello:

Inserte una diapositiva en blanco al final de su presentacion en esta hoja
exploraremos, los siguientes procedimientos. abl
Haga un clic en el botén cuadro de texto de la barra de “Cuadro de controles”
En la diapositiva trace un rectangulo.

= Ejecute la presentacion

= Digite en este cuadro algun trozo de texto

Nota: Recuerde, grabe .regularmente las modificaciones que haga a sus
\documento. )

10. — INSERTAR CASILLAS DE VERIFICACION

Con este elemento el usuario tiene la posibilidad de establecer su preferencia ante una lista de posibles

repuestas.

=  Haga un clic en el boton cuadro de texto de la barra de “Casilla de Verificacion”
=  En algun sector de la diapositiva trace un rectangulo. | F

Con esto, activara el elemento que se muestra en la O o O
siguiente figura. [T DiptionB utten O
(m] m| O
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Si usted proyecta la diapositiva, observe que al hacer un clic encima de la casilla el boton aparece
seleccionado y si vuelva a hacer un clic se desactiva. Lo interesante de este procedimiento es que puede
contener una sentencia o afirmacién ante una situacion definida previamente como una pregunta que tiene
una o mas respuestas.

Lo que haremos a continuacion sera modificar el contenido de ésta casilla y agregar un mensaje con un
sentido, que definira previamente usted ante una situacion hipotética.

11. — MODIFICAR EL CONTENIDO DE UNA CASILLA DE VERIFICACION

Simularemos que tenemos un pregunta y nuestra casilla tiene una de las respuestas, para ellos debemos
agreagar el mensaje a esta casilla.

I{fj"ll";_al / . . \ | drchivn B per Jumty Fomstn Qepracn fecds persesecia Corgeeedin etsns Angds 4
WY (= Haga un doble clic sobre la casilla de 2 el HF 2 O ke

@E‘L{:ﬁ; verificacion, llegara a la siguiente | Z=is
> et i =

Eed Zul:

En esta ventana es posible modificar
algunos atributos de la casilla como
agregar contenido o un mensaje a la
casilla, tipo de letra, color de fondo, etc. ety opmereon B

1 - Iralgruner
Faise

™ ] meaxivee
1 - Intacityke

Cpeueturon
Tre

ivial
| T
Shie]

@\ = Modifique el tipo y tamario del texto
@E—LTJJ‘: = Haga un clic en la ocion “Font”. Observe que se

Coption  ERTrERtO N

% indica el tipo de letra con el cual se esta
> escribiendo (Times New Roman)
= Haga un clic en el botén “Examinar” -

A\
@_gj_: Esto lo llevara a una ventana mas conocida 21x
L,!/{:l; para usted, en la que puede modificar el tipo de Estilo de funte: Tamafio:
’“f"\é:y letra, su tamafio y algunos atributos. fNomal posplar_|
i ES NR 'i-if'l Cursiva Cancelar |
Seleccione el tipo de letra “Comic Sans MS” e L
Asigne el tamafio “16” of e Carcersad
Haga un clic en el boton “Aceptar” B webdings =
i Efecta: Muestra
Para volver a su diapositiva y apreciar las I~ Ischedo
modificaciones hechas a su casilla de I™ Subrapado { AaBbYyZz
verificacion, cierre la ventana en la cual ha T
trabajado. Las modificaciones se guardan [Ocadertd =
automéaticamente.

\Proyecte la presentacion y observe el efecto j

Naturalmente, este procedimiento puede ser usado cuando en la presentacion hay preguntas de pormedio
que tienen mas de una respuesta ha alguna interrogante.
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12. — BOTON DE OPCION

Con este elemento se pueden generar un listado de opciones, de las cuales el usuario puede seleccionar solo
aquella que considere correcta ante una pregunta. Es decir, activa un procedimiento excluyente.

Haga un clic en el botén cuadro de texto de la barra de “Botén de Opcién” r.
En la diapositiva trace un rectangulo >
Inserte otro “Botdn de opcion”

Modifique el contenido del botéon de la misma ) & = o
forma que lo hizo con la casilla de verificacion. LT QiptionB uttont o
Agregue un mesaje a la caja de dialogo. O o o

Modifique el tipo y tamario de letra

ACTIVIDADES DE EXPLORACION

1.- ASIGNAR EFECTOS A ELEMENTOS DE LA PRESENTACION

= |Ingrese al menu “Presentacion” seleccione la opcidon “Personalizar animaciéon” y asigne
algunos efectos a los elementos de las distintas diapositivas de su presentacion.

2.- ALMACENAR SITIOS EN EL DISCO DURO

=  Ya observé como abrir paginas Web, y navegarlas “on line”. Esta navegacion segurament
debe ser lenta y usted necesita, mayor rapidez. Baje sitios web que sean utiles para usted,
almacénelos en su disco duro y realice los vinculos desde su presentacion.

ACTIVIDADES DE APLICACION

1.- DISENAR UNA PRESENTACION INTERACTIVA PARA LOS ALUMNOS

:O: = Disefie una presentacion para sus alumnos, piense en un contenido que deba tratar,
SuT intente utilizar y aprovechar los recursos explorados en esta guia y los que usted ya

N -
-""* conoce. No abuse de ellos.
o = Atrévase, construya una presentacion interactiva para sus alumnos, donde puedan
R 17 contestar en grupo o individualmente, trabajar con otras aplicaciones, ver videos, navegar
sitios web.

=  Cuando termine de elaborar este material pdngalo a prueba de expertos, sus alumnos, sus
colegas. Y desarrolle una actividad de aprendizaje con éstos.
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COMPETENCIAS

Apreciacion del estudiante

Logrado

Falta practica

No logrado

Ejecutar una aplicaciéon en una presentacion

Asociar sonido a un objeto

Insertar un video

Sonido de fondo en una presentacion

Abrir una pagina Web

Crear un menu de navegacion

Modificar aspecto de hipervinculos

Activar cuadro de controles

Insertar cuadros de texto

Insertar casillas de verificacion

Modificar el contenido de una casilla de verificacion

Boton de opcion
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MATERIAL DIDACTICO DISENADO EN
LA HOJA DE CALCULO EXCEL

PRESENTACION

Usted conoce las virtudes de la hoja de célculo a través de actividades administrativas.
Ahora le presentamos una forma novedosa de usar esta poderosa herramienta para
disenar material didactico interactivo.

La hoja de célculo no fue disefiada para propdsitos didacticos, pero su capacidad creadora
puede transformar esta herramienta en un poderoso aliado en el disefio de material que
hara mas atractiva su labor docente.

Esta guia esta orientada a disefar una aproximacién de lo que puede ser un material
didactico interactivo aprovechando las multiples caracteristicas, funciones predefinidas y
propiedades que posee una hoja de célculo.

OBJETIVOS CONCEPTOS
Los objetivos de esta guia son: ¢ Formato Condicional
generar efectos en una planilla, + Macros
generar automaticamente numeros, ¢ Férmulas Anidadas

generar efectos visuales como cambio
de color o respuesta visual cuando la
accién sea comprobar un resultado,
generar un procedimiento que borre
automaticamente los valores
ingresados por los usuarios para
limpiar completamente la pagina y/o
ejercicio.
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ACTIVIDADES DE APROPIACION

1.- INGRESAR DATOS EN UNA PLANILLA DE EXCEL

Para iniciar este taller debe abrir una hoja en blanco de Excel.

= |ngrese los numeros y signos como aparecen en la siguiente ventana.

= Para ingresar los signos primero debe pulsar el espaciador y luego ingresar “+” o “=" seguin
corresponda

=  Respete las celdas del diagrama para que sea mas facil su trabajo posterior.

[E] archive Edicisn Ver Insertar Formato Hetramiertas Datos Ventana 2 =&l 5[‘

o aﬂ.\élﬁww B 0- o @S A8 R e -5

Comic Sans M5 SEEE R |® € 2 o0 g 8| & i AL )y e Seqrded. 7
AIB\CID\E\FI T I

||

2]

A

=5

. 183 + 658 : :l

B

. 254 + 547 : :l

. i

A 689 + 159 - I:L

0

1

1z

144 [ Wi\ Hoja1 Haja? / Hejad /' (KN | _>|JLI

(oo~ [y & mwiomas- N WO OB 4E - Z-A-==28a .

Ubique el cursor en la celda “G5”. Formato dc celdas HE
En la barra de herramientas “Tablas y Bordes” Momero | Aleacién | Fusnts  Bordes | Tramas | proteger |

Preestablecidos

seleccione “Borde exterior”.

En la barra de herramientas “Formato”, “Celdas”,
“Bordes”. Seleccione “Color”, “Estilo de linea” y Eorde
aplique al “Contorno” de la celda. El
=  Clic en “Aceptar”.

= Reallce el mlsmo procedimiento para las celdas

Minguno  Contorno  Interior

Texta

= Ingrese los resultados correctos en las celdas )
El estila de barde seleccionado puede aplicarse sl hacer clic en alguno de
K “G5”, “G7” y “G9” los prsestblocidos, g da istaprevia o onos botones s
s

2.- UTILIZAR EL FORMATO CONDICIONAL

Para usted esto esta correcto, para un alumno la duda siempre existe, por tal razén es necesario tener una
forma de comprobar que lo que esta haciendo esta correcto. Con el “Formato Condicional” el alumno
comprobara visualmente si esta en lo correcto.

Formato condicional: Esta funciéon permite generar un efecto visual, gracias a una condicién légica que al ser
verdadera se ejecute la accion de asignar un color determinado a la celda y/o texto. Si la condicién es falsa los
colores se mantienen inalterados.

® Para seleccionar todas las celdas a la vez debe mantener presionada la tecla “Ctrl” y seleccionar cada una
de las celdas e ingresar a “Formato de celdas” y “Bordes”
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(" Para comenzar usted configurara la celda "G5”.
=  Active del menu “Formato”; “Formato Condicional”
= En la seccion “condicién 1” seleccione la opcién “Valor de la celda”. En relacion “Igual a”.
= Haga un clic sobre la caja de texto a la derecha de “Igual a”. Asi deja activado el cursor.
= Haga clic en la celda “C5”.
= Digite el signo “+”
= Haga clic en la celda “E5”
w  SOET — SAE? 4 SR
Y G5” = “C5” + “E5
1 2
|Eormat0 Herramientas Catos Formato condicional | 7] x]
Celdas... Chrl+1 EREEE TN
Fila 5 iy de Iz celda B$C$S+$E$S E|
Columna 3 cuando la condician sea verdadera: Sin canjunto de formatos | Formata..,
Hoja ’
ST ——r— EI agregar »> | giminer.. | [ pcepter | Concear |
En la opcién “Formato’“ 3
Formato condicional HE

-

Seleccione “Color de Fuente” y
“Trama”.

Haga clic en “Aceptar”.

Con este procedimiento habra
definido para la celda “G5” que
cambie de color cuando el valor
ingresado sea igual a la suma de
las celdas “C5” y “E5”.

Genere “Formato Condicional’
para las celdas “G7” y “G9”.

Una vez realizados todos los
formatos condicionales debe
revisar para evitar errores.
Ingrese el resultado correcto e
incorrecto en el primer ejercicio

ondicidn L

[valor dela celda 7| [iauals

Wista prewia del formato que desea usar
cuando la condicién sea verdadera:

=l [=gcsssess

‘ AaBhCcYyrz ‘

o

Agregar == | Eliminat. ..

Aceptar | Cancelar

para revisar si se cumple el
formato seleccionado.

3.-

FUNCIONES PREDEFINIDAS

CONFIGURAR RESPUESTA VISUAL POR MEDIO DE

Las hojas de calculo poseen un conjunto de funciones predefinidas que permiten realizar operaciones en
Aunque estas funciones fueron disefiadas con propésito matematico, usted vera a
continuacion como pueden ser muy utiles para disefiar material didactico.
Usted trabajara con la “Funcion Légica Si”

forma mas rapida.
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= Ubique el cursor en la celda “H5” e ingrese en la barra de e il | Buiie (HEiEE
Celdas...

Filas

herramientas “Insertar”; “Funcion”

Columnas

Hoja de clculo

ﬂ Grafico...

Salto de pagina

F+ Funcidn... D
tombre [3
ﬁ Comentario

Imagen »
Obijeto, .
g, Hiperyinculon,, Chr+ak+E

Se abre la ventana donde selecciona ) (R I A 1<

“Funcién Laégica Si”

Cateqgoria de la funcidn: Mombre de la Funcion:
Acepte y aparece la ventana donde Usadas recisntements FALSD = |
debe ingresar la “Funcion” ne

=  En el sector “Prueba_Ldgica” ingrese

la siguiente expresién: (G5=C5+E5) Mateméticas v trigonométricas | f | VERDADERO

= [] En “Valor_si_verdadero” ingrese Bilsqueda v referencia

“Muy Bien”.
= En “Valor_si_falso” ingrese ”
« 5 Informacion =l
Incorrecto sI{prueba_lagica;valor_si_wverdadero;valor_si_falso)
\ / Devuelve un Unico walor siuna condicidn especificada se evalia como

WERDADERD v otro walor si se evalla como FALSO,

@l Aceptar I Cancelar I

En el ejercicio realizado, si el alumno responde correctamente, en la celda continua al resultado aparecera el
estimulo visual “Muy Bien” y si lo realiza en forma errénea dira “Incorrecto”.

Es necesario mejorar esta funciéon ya que el joven puede omitir una respuesta y esto no es precisamente
incorrecto.

Usted debe establecer la condicién para que cuando la celda “G5” se encuentre vacia, también la celda “H5”
este vacia.

e : . \ B) s [doin yer st Fomatn [eranentss Cufos Vegtana =15
Modlflque de la siguiente forma la TR C e L kR
férmula: ot v e Wy EERE S €xm N RE DA |y s ¥

=SI(G5="";"";SI(G5=C5+E5;"Muy Al B [ ¢l o [ ETF 6T W |
Bien";"Incorrecto")) !

= |La imagen siguiente muestra como se
vera la “Funcién Logica Si” cuando el

alumno resuelva la guia virtual. . e R 7T [ —
=  Pruebe ingresar una funcion “légica, B
si” para las celdas “H7” y “H9” . B4+ M7z | 801 | MuyBien

L ) P 0y o+ 189 = l:[

g P {Teiad (Kl o

4.- CREAR UNA MACRO PARA BORRAR EL CONTENIDO
DE UNA CELDA

Una macro puede ser definida como un conjunto de procedimientos repetitivos que pueden ser ejecutados al
presionar una tecla, un botén o una imagen.

Si observa su guia de trabajo puede apreciar que existen 3 celdas donde el alumno debe ingresar resultados.
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Usted creara una macro para borrar el contenido de algunas celdas como forma de automatizar el material y
asi el alumno no debera desplazarse hasta cada celda para borrar su contenido e ingresar un nuevo valor, ya
que esto puede resultar muy largo y repetitivo.

Con la creacion de una macro esta tarea puede realizarse automaticamente.

|ngreSe al menu “Herramientas”,| ' Beramientes Datos Wentana ?

. B » | % ortoarafia, . F? M= Sl - | N8 | E==E € WS
seleccione la opcion “Macro” . = |[xs|===ed
Haga un clic en la opcion “Grabar nueva| ~ et 10 H |y o sobes | 23 B [

» Proteger 3
macro... " Colshoracién en linea » | F | i | H | |
Macro ¥ Macros... Alt+Fg
Personalizar, ., j Grabar nueva macro, .
Opciopes. .. Seguridad. ..
¥ #5 Editar de visual Basic Rl+F1

&% Editor de secuencias de comandos  Alt+Mayis+FL1

) Grabar macro 2] x|
Se abre la ventana “Grabar macro”.
e ” . Mombre de la macrao:
En la opcion “Nombre de la macro®, asigne | =
el rotulo “Borrar” o “Goma” . [Borrar
Haga un clic en “Aceptar” Método abreviado:  Guardar macro en:
En la pantalla ha aparecido una ventana CTRL+| IEste libro =

pequeiia que le indica que ha iniciado la | peseripeian:

grabacion.

J

Macro grabada el 16-08-2002 por Nora Betancourt

Aceptar I Cancelar |

[A continuacién debe realizar con exactitud los siguientes procedimientos, use el mouse para

desplazarse y para borrar la tecla “Supr” del teclado.

=  Comience a grabar:

= Haga un clic en la celda “G5” y presione la tecla “SUPR”.
= Haga un clic en la celda “G7” y presione la tecla “SUPR”.
=  Haga un clic en la celda “G9” y presione la tecla “SUPR”.

= Para terminar volver a la celda “G5” (primera celda borrada) y presione nuevamente

“SUPR”".

. Ahora debe detener la grabacion de la macro con el botén °

Detener”. Y,

\

5.- INSERTAR BOTON PARA EJECUTAR LA MACRO.

Ya ha creado su macro “Borrar”, ahora insertara un botén para activar la macro.

\

~

Del menu “Ver’, seleccione la | Aa zp]

EEE ¢ |EE

t(2)F @
opcion “Barra de Herramientas” ~

Active “Formulario” y se abre la
siguiente barra de herramientas.
Haga clic en la opcién “Boton”.

Cuando el puntero se convierta
en una cruz, presione el boton

izquierdo del mouse y arrastrelo
hasta construir un pequefio

rectangulo.
Suelte el boton izquierdo del
mouse. )
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\ Asignar macro K E3

Al terminar de construir el boton, aparece Hinmbre de ls macro: a’
inmediatamente la ventana de didlogo - )

“Asignar Macro” _ Concelar |

= Seleccione el nombre de la macro “Borrar” Modiar |

=  Clic en “Aceptar” arabar |

= De esta forma el botén que acaba de crear
ejecutarda todos los procedimientos o
acciones que usted grabd anteriormente.

-
- Compruebe Sl realmente q Uedo blen Macros en: Todos los libros abiertos j
grabada la macro. Descriptién
n |ngl‘ese numeros a |as Ce|daS de reSU|tadOS Macro grabada el 16-08-2002 por Nora Betancourt
= (Clic en el boton para ejecutar la

\ macro”Baorrar”

6.- CAMBIAR ROTULO DEL BOTON

El sistema le asigna automaticamente un nombre al botén, usted puede modificarlo de la siguiente manera:

Haga clic con el botdn derecho del mouse sobre del botén creado.

Del menu desplegado, seleccione la opcion “Modificar texto”

Borre el contenido del boton e ingrese el texto “Borrar” o “Goma”.
Puede escoger Fuente, tamafio o direccion de texto.

Pruebe si funciona correctamente el botén asociado a la macro “Borrar”

1 2
Botdn 2
b Cortar L m s
Copiar B
[ pegar é I Borrar
Modificar bexto ﬁ:”f G5 i /ﬂj
Agrupar 3

Ordenar 3

Asignar macra, .,
% Formato de contral...

7.- MACRO PARA GENERAR NUMEROS ALEATORIOS

Cuando usted realiza ejercicios de sumas, restas, multiplicaciones u otros es de bastante utilidad el poder
cambiar los niumeros sin necesidad de generar otro documento. Esto tiene solucién a través de una macro
gue nos permite generar nUmeros aleatorios en cada ejercicio.

La macro para numeros aleatorios se genera programando o usando comandos de un lenguaje de
programacion (Visual Basic).

Con ésta macro se genera los nimeros que necesita para realizar ejercicios variados de suma, ademas estos
numeros se visualizaran en celdas especificas. En su ejercicio seran las celdas “C5”, “E5”, “C7”, “E7”, “C9" y
“EQ”.
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= En el sector “Nombre de
“NUmeros”.

=  Haga un clic en el boton “Crear”

= Del menu “Herramientas”, seleccione “Macro”.
= Active “Macro”. Se abre la siguiente ventana.
la Macro”

Macio 2]

Nombre de la macra:

niimeros]

Cancelar

52| Ejecutar

escriba

Paso a paso
Modificar

Crear

Con la accion anterior se abre una nueva ventana.

Todos los libros abiertos

=
= Eliminar
j Cpciones. ..

Macros en:

Descripeién

i Miciosoft ¥isual Basic - Libio4 - [Médulol [Cédigol]

<% archivo Edicién ¥er Insertar Eormate Depuracién Ejecutar Herramientas Somplementos
ventana Ayuda =l=l x|
=] MW imemda o | v @ mk|Smwo2 @ E
[cGonoran ]| [nimoros =]
= ” —
Sulb numeEros () =]

EuroTool (EUROTOOL.XL#

=-%f ¥BAProject (Libro4)
[=1-E5 Microsoft Excel Objetos

Hojal (Hojal)

End Sub

HoiaZ (Haojaz)
Hoia3 (Hoja3)
487 ThistWarkbook
=55 Madulos
&2 Madulal

< I EE ) I {3
(" Entre los comandos  “Sub) I = Jrimeror |
Numeros()” y “End  Sub” debe o Tatimeal) 100 e
digitar el texto: §:§IFZ§“§“ )
Sub W - Tnt{Rnal) * 1000)
g%‘igén : 1009
N=Int(Rnd()*1000) e
Range(“G5”)=N Range iy L
N=Int(Rnd()*1000) e
Range(“C5”)=N
N=Int(Rnd()*1000)
Range(“E5”)=N
N=Int(Rnd()*1000)
Range(“C7”)=N
N=Int(Rnd()*1000) | 5
Range(“E7”)=N -~ =
N=Int(Rnd()*1000)
Range(“C9”)=N
N=Int(Rnd()*1000)
Range(“E9”)=N
\End sub )

Esta formula indica que se generaran numeros enteros en el rango 0 — 1000 en forma aleatoria en la celda
“G5”. La proposicion se repite con cada una de las celdas que necesita que varien aleatoriamente.

= Cuando haya completado

“NUumeros”

las

lineas de comando, debe cerrar
automaticamente queda grabada la macro de numeros aleatorios.
= Recuerde el procedimiento anterior para crear un boton y asigne a éste la macro

la ventana

=  Compruebe si quedd bien grabada la macro.
= Haga clic en el botén “Numeros” y se generaran numeros aleatorios hasta 1000 en las

celdas“C5”, “ES”, “C7”, “E7”, “C9” y “E9".

y
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Si le parece poco atractivo un botén para activar la
Macro puede insertar una imagen y a ésta asignarle la & Cortar

macro deseada y cumplira la misma funcién del botén. EDP‘E‘"
Pegar

Ocultar barra de herramientas Imagen

Agrupar 3
Crdenar 3

ASignar macro. ..
&1 Farmata de imagen. ..
o o
% Hipervinculo..
o

8 .- PROTEGER CELDAS Y HOJA

Cuando se trabaja con archivos digitales, es probable que el usuario pueda modificar aspectos importantes de
la guia virtual. Para evitar esto es preciso bloquear las celdas de trabajo y solo mantener activas aquellas en
las cuales el alumno o el usuario va a interactuar.

Recuerde que hay tres celdas en la cuales los alumnos deben ingresar valores, por tal razén estas celdas
deben ser desbloqueadas antes de proteger la Hoja.

\ Formato de celdas [7]x]
Haga clic en la celda “G5” Wamero | Alneacén | Fuerte | Bordes | Tramas | (Frofgers|
Ingrese en la barra de herramientas a “Formato” Jars
“Celdas”; “Proteger”. -
" Silaopcion "bloqueada” aparece marcada, elimine e s ]
esta seleccion. ol meni Herramisritas  despus slfa Proteger hoja. La

asignacién de una cankrasefia es apcional.

=  Haga clic en aceptar.

= De esta manera la celda permitira el ingreso de
valores.

\=  Repita esta accion para las celdas “‘G7”y “G9”. /

contelar

( h Proteger hoja EE I

A continuacion debe proteger la hoja para que no sean| .. 1la hoja de célculo

modificadas las otras celdas. 7 Nelerido

. . V¥ Ohjetos
* Ingrese al menu “Herramientas”; “Proteger” y “Proteger| [ gccenarios
hoja”

=  Debe proteger: “Contenido”, “Objetos” y “Escenario” Contrasefia (pcional:

* |ngrese una contrasefia4 [

= Haga clic en “Aceptar”
\® _Confirme su contrasefia y “Aceptar” nuevamente. ) Aceptr | _ Cancelr

9.- OCULTAR FILAS Y COLUMNAS

Para que la guia se aprecie mejor en pantalla debe hacer las ultimas modificaciones relacionadas con el
disefio.

* Para_cualquier modificacidn en su guia debe desproteger la hoja. Por lo tanto no puede olvidar la contrasefia.
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Y Opciones (2] =]
Ingrese al ment “Herramientas”; er 1 caluler | Modficar | General | Transicién | Listas personalizadas | aréfica | color |
“Opciones”, “Ver” S
Desactive las opciones “Filas y I Bamadefimuss | Bamadeestado [ Mentanss en la barrade tarsas

columnas” y “Lineas de division”. Comentarios
1z g  Ninguno & Sélo indicador de comentario  Indicadot v comentario
=  También puede ocultar las diferentes obpts
“barras de herramientas” que se & Mostrar todos W s el s s @ Bl
encuentren activadas. Opeianes de vertana
0 f [ sabosdepagna [ Encabesados defila ycolumra [V Barrs desplazamiento horizontal
Ahora puede trabajar Con Sus I~ Eérmulas ¥ simbolos del esguema ¥ Barra desplagamiento vertical
\_ al umnos y crear nuevos eJerC|C|os ) ¥ Lineas de divisicn ¥ Valores cero ¥ Efiquetas d= hojas

Colar: [~ automatico 7]

Canceler_|

10.- CREAR INSTRUCCIONES Y MEJORAR APARIENCIA

Para colocar una instruccion o titulo utilice WordArt y elija alguna mascota o imagen alusiva para hacer mas
didactica la actividad. Para mejorar la apariencia de la guia puede insertar un fondo:

Formato Herramientas Datos YWepbana 2

= ‘I‘ngrese ”a la barra de herramientas en menu| & caidas.., Ctrll  |Comic Sans M5 .
Forma_to. _ Fila L
=  Seleccione “Hoja”, “Fondo” celimne o |' = |

Hoja Carnbiar nombre

Cculkar
Aukoformata, ..

[HEskraty .
Formato condicional. ..

Fondo. ..

13

Asi puede quedar su material:

! Microaoh Excel - Libwsl £ =]
B frctio [dcin e festw Fomsto frsmentss Dagos Vegtes 1 alml =]
OFd @R & o- T L8E = o= s s M5 EEE €I S-A-T
At o F ¢ B ‘W e B mimpeded. MR o,
R
EaMeIVE I0s SigUtentes eiercicios

67617 + 10005 = :

_Borrar_|
570+ 10302 = [ ]
57518 » 79888 = [ | [nmers

otes [ G agstomns L W OOCEAE - L-A-===E0g -

11.- CREAR HOJA DE RESPUESTAS Y/O
CALIFICACION

Una forma de facilitar su trabajo de evaluacion es disefiar una hoja de calificacién en la cual se registre los
aciertos y errores del usuario y eventualmente asignar una nota por su trabajo.
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La imagen que aparece a continuacion le servira de guia para la confeccion de la hoja de respuestas o
calificacion. En la hoja 2 de su guia virtual ingrese el siguiente disefio:

Respete las celdas seleccionadas para hacer mas facil su trabajo.

| &) archiva Edicién Yer Insertar Formato Herramientas Datos Veptana ? =& x|
[DEa|8R[E[o-[= £ 8@ 2|~ o c[NeEEEe w0 A
JAnah\‘m_I“V ©|‘| B s ‘”_GE .J » .Seguridad‘..‘éﬁ%g‘m,
D15 | =]
1 A | B [ ¢ [ D0 [ E T F T 6 T 0 ] I | =
| 2]
| 3 | Huoja de respuestas
4
I
| 6 | ltem | 1
| 7| 2
| & | 3
EN
| 10]
|11
| 12 | Total de preguntas
13 Correctas
| 14 | Incorrectas
15 Omitidas 1
|18 |
|17 ] NOTA,
|18 |
|19
| 20|
2] L
|22 <
1[4 » p/% Hojal % Hojaf i Hojas 1] | LlJJ
ngu]u-kc.; Autofor \DO‘|&-ivg-Eﬁﬁ‘le,
Listn [ I [ B ]| B
Haga clic en la celda “E6” ) B T I iz
Active la funcién “Légica Si”. S o [ ] @ € 75 7 Eos = e E
Active el sector “Prueba_ = 51 =[ 3% o= - SlHoja12G5=Hojal! (5 Hoja1!E5: Conecto™ " il . . ) _
. Légica” Pruebia_légica [\ ijs 155l 1ol 15 %] = Fuso =
. elor s verdedkeo [Comertr %] = "Comeas’
= Minimize la ventana de s .,M:M 7 - et
“Prueba_Ldgica” e—
= Vayaalahoja 1yhaga clicen | muligmss e sy eesarase
la celda “G5” e e TR
= Digite el signo “=" i
= Haga clic en la celda “C5”
= Digite el signo “+” ] QSR —— e | .|
= Haga clic en la celda “E5” 10
= En el “valor_si_verdadero” | 1
ingrese la palabra “Correcto” 2
3 . 5 o 13|
= En el “Valor_si_falso” ingrese la | 5
palabra “Incorrecto” A I Hal mngaz Hajad (K] | =
\" Clicen "Aceptar’ J
Asi debe quedar su funcion:
=Sl(Hoja1!G5=Hoja1!C5+Hoja1!E5;"Correcto”;"Incorrecto"))
Si desea contar las respuestas omitidas debe anteponer a la funcion lo siguiente:
=Sl(Hoja1!G5="";"";
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Asi debe quedar la funcién “Logica_Si” para que sea posible determinar si la respuesta es correcta, incorrecta
u omitida:

=Sl(Hoja1!G5="";"";SI(Hoja1!G5=Hoja1!C5+Hoja1!E5;"Correcto";"Incorrecto"))

Compruebe si obtiene lo esperado. Realice el mismo procedimiento para las celdas “G7”
y “G9”.

J

@] archive Edicidn Yer Insertar Eormate Herramientas Datos Ventana 2

preguntas o ejermc:l?s e,gngr.e_sar el ErE o T =
vaI0|l' en la cel_da D12” utilice la PEEEERE AEEREE] BN
funcién estadistica “Contar” contag__| =] X /[ =[ =CONTAR(DG:D8)

: G
Desplace el cursor desde la celda | 57 ge
u ” i ”» 2 2
D6” hasta la “D8" y obtendra el | 5 baja de respuestes
total de preguntas o ejercicios. -

E ftem | 1 Incorrecto

- . 7 2
\ =CONTAR(EG6:E8) / 2 5

9

|

11

2] Total de preguntas|3R(DE.DE) |

13 Correctas

E Incorrectas

5] Omnitidas

1B |

17 MOTA

™ / Para determinar las respuesta§

nCorreCtaSn J Archivo Edicidn Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7

(=2 = A A R P = [ = o= [
[BE RN R o R | e = e e e

| cowtamsl || X J|:| =CONTAR.SI{EG:E8;"Correcto”)

= Haga clic en la celda “D12”

O Inserte la Funcion “Contar Si” ONTAR.S1
=  Minimice la ventana de “Rango” Rango [Es:e8 | = it
= Desplace el cursor en la hoja de S oo 3l = “comeeto*
respuesta desde la celda “E6 a la =0
Celda uE8u Cuenta las celdas en el rango que coinciden con la condicisn dada,

= |ngrese el criterio “Correcto”

Criterio es la condicion en forma de nimera, expresion o texta que
determina qué celdas deben cantarse.

=CONTAR.SI(E6:E8;”Correcto”
S ( ) )

@ Resultado de la Farmula = 0 Cancelar |

4 N\ . .
-0 [ De igual forma debe determinar el

numero de respuestas “InCOrreCtaS". ] Archivo Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Datos Vepkana 7

[N SN R A = R [
=  Elrango es el mismo. e o ek e
u El criterio “Incorrecto” conTaR ST | »| X /| = =CONTAR.SI{E6:E8; Incorrecto”)
“CONTAR ST
Rango |E6:E8 ik_] = {"Incorrecto™\0M0k
— - 7 b
—CONTARSI(EGES, |ncor|’ect0 ) Criterio I"Incorrectn"| ik_] = "Incorrecto”

. _/

=1
Cuenta las celdas en el rango que coinciden con la condicidn dada.

Criterio ez |a condicion en Forma de nimero, expresion o kexto que
determina qué celdas deben contarse.

@ | Resulbado de la Farmula = 1 Cancelar |
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Para las respuestas omitidas el rango es el mismo y

. . |E] archive Edidén Yer Insertar Formato Herramientas Datos Wentana 2.

el criterio e
sl emEEEE s [ EE] 8

=CONTARSI(E6'E8;””) ConTaR.SI [~ % /[ =[ =CONTAR.SI{E6:E8;"™)

ONTAR 51
Rango [Es:£5 ] = {mcorrecto™oto}

[EE g

[

Criterio [| -

=2
Cuenta las celdas en el ranga que coinciden can | condicidn dada,

Criterio es la condicién en forma de nimero, expresién o texto que
detarmina qué celdas deben contarse.

2 Resulbadn de la férmula = 2 Cancelar

=  Para determinar la nota puede realizar lo siguiente:
=  Haga doble clic en la celda “D17”
= |ngrese la siguiente formula

=7*D13/D12

=  Sidesea obtener un porcentaje de respuestas correctas puede ingresar la siguiente formula

=100*D13/D12

= Resuelva en forma correcta e incorrecta su guia virtual para verificar la eficiencia de las
férmulas ingresadas en la hoja de respuestas o calificacion. A ésta hoja de trabajo también
puede darle una apariencia de su agrado.
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ACTIVIDADES DE EXPLORACION

1.- GENERANDO NUMEROS

= Incorpore actividades en las cuales estén involucradas operaciones basicas, como resta
multiplicacion y division en la cuales los nUmeros se generen aleatoriamente en el material
didactico interactivo.

= El procedimiento que permite generar numeros aleatorios, entre sus lineas de comandos se
encuentran expresiones como:

N =Int (Rnd () * 10)

= En cada una de ellas, cambie el nimero 10 por 100. Ejecute el procedimiento y observe lo

que ocurre.

2.- INGRESANDO DATOS ALFANUMERICOS

(" Yaobservé como Excel I UsodeByV
trabaja con numeros, es hora
de comprobar como se
comporta con otro tipo de -
datos, con letras. T ;

: . a 1 on
=  Observe laimagen e intente =
replicar la actividad usando los

mismos procedimientos vistos ; o?f-sw.- i
en esta guia. d C a 9 Lo

N Y 9

Completa con b ovlas siguientes palabras

ACTIVIDADES DE APLICACION

1.- DISENAR PLANILLA DE EJERCICIOS PARA SUS
ALUMNOS

:O: = Disefie una planilla para sus alumnos, piense en un contenido que deba tratar, intente
0 utilizar y aprovechar los recursos explorados en esta guia y los que usted ya conoce. No

3 abuse de ellos.
-.g =  Atrévase, construya una planilla interactiva, donde sus alumnos puedan contestar en grupo
R\ 178 o individualmente, trabajar con otras aplicaciones, ver videos, navegar sitios web.
=  Cuando termine de elaborar este material pédngalo a prueba de expertos, sus alumnos, sus
colegas. Y desarrolle una actividad de aprendizaje con éstos.
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COMPETENCIAS

Apreciacion del estudiante

Logrado Falta préactica No logrado

Ingresar datos a una planilla

Utilizar formato condicional

Configurar respuesta visual con funciones predefinidas

Crear macro para borrar contenido

Abrir una pagina Web

Crear un menu de navegacion

Insertar botén para activar macro

Cambiar rétulo botén

Proteger celdas y hojas

Ocultar filas y columnas

Centro Comenius
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ELABORACION DE
MATERIAL DIDACTICO A UN CLIC:

PRESENTACION

Algunos software educativos, tienen infinitas posibilidades, pues los diversos
elementos con los que se construyen son elementos dinamicos, que permiten
interactividad. Videos, animaciones, imagenes sin duda pueden motivar el estudio de
un tema o al menos sugerir en el docente la posibilidad de articular acciones que
permitan a sus alumnos apropiarse de un contenido.

Es necesario precisar, que estos recursos son limitados, por su disponibilidad, por su
tematica y por las posibilidades de uso que pueden tener con los alumnos. Por otro
lado, existe un gran numero de contenidos o actividades que no tienen software
educativo asociado y que sin duda son parte de los requerimientos que hacen los
docentes.

Una manera de resolver esa situacion es que el docente genere su propio material
didactico. Durante ano 2 uno de los énfasis es que el docente adquiera ciertas
competencias que poseen las herramientas del Paquete Integrado para elaborar su
propio material.

Si bien sabemos, que la posibilidad de construir un buen material didactico no se
agota en ese modulo, estamos muy seguros, que independiente de la calidad de los
productos que genere el docente, estos materiales responden a un requerimiento o
necesidad particular que no se aprecia en otro recurso,

En esta ocasion queremos invitarlo a conocer una nueva posibilidad o herramienta
para la producciéon de material didactico, se trata del programa Clic 3.0 de licencia
gratuita que ha desarrollado desde hace algunos afios Frances Busquet en Espaia.
Esperamos que las diferentes herramientas que conforman este programa nos
permitan crear material pedagdgico asociado al lenguaje multimedia.

OBJETIVOS CONCEPTOS
Los objetivos de esta guia son: ¢ Clic 3.0
conocer el software clic, disefar + Paquete de Actividades

actividades predefinidas en el
software y construir material
didactico en Clic.
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ELEMENTOS PREVIOS
iQUE ES CLIC 3.0%?

Es un programa de licencia gratuita que nos permite crear una serie de actividades que se
agrupan en cinco categorias (Rompecabezas, Sopa de letras, Crucigramas, Asociaciones
y actividades de texto)

Para realizar estas actividades clic utiliza algunos programas de soporte para sus
archivos multimedia:

= Paint o Saint Shop Pro, para el tratamiento de imagenes
= Reproductor Multimedia para sus reproducciones de sonido.
= Notepad para sus archivos de texto.
Estas actividades pueden reunirse en un paquete de actividades que consiste en una

secuencia o encadenamiento de actividades que el alumno debe resolver. El programa
permite ademas solicitar un informe del rendimiento del alumno en dichas actividades.

TIPO DE ACTIVIDADES

A continuaciéon sefalaremos las diferentes posibilidades de actvidades que ofrece el
programa CLIC y sus variaciones.

1.- Rompecabezas

I

Este tipo de actividad tiene como objetivo recomponer una ===+
imagen o un texto que hemos escrito, dibujado o bien
hemos bajado de la red. El programa permite descomponer
ese material en un numero de piezas determinado por el
profesor.

i~ 1
71
EY
Iy
B ey - T
Tipos de rompecabezas
CLIC permite realizar cuatro modalidades de rompecabezas:
= INTERCAMBIO: EI rompecabezas debe resolverse conmutando la
Er_L posicion de las casillas en una uUnica ventana.
7 DOBLE: Hay que reconstruir el rompecabezas en la ventana izquierda,
@ llevando las piezas de la ventana derecha.

A este tipo de rompecabezas correspondié el que estaba presente en la
aplicacion del sistema solar.
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- AGUJERO: Una pieza desaparece de la ventana, dejando un agujero.
E 1L Haciendo clic en alguna de las piezas vecinas estas pasan a ocupar la
posicion del agujero.

MEMORIA: En una unica ventana se encuentran duplicadas todas las
piezas del rompecabezas. En cada tirada deben destaparse dos piezas.
Cuando se destapa una pareja de piezas iguales quedan resueltas. Si las
piezas que se asocian no se corresponden hay que intentar recordar su
contenido para resolver el rompecabezas en el minimo numero de
intentos.

2 .- ASOCIACIONES

Clic presenta distintos tipos de actividades de asociacion:

1. Asociacion normal
En este tipo de asociacion las dos ventanas tienen el mismo numero de elementos, que
se corresponden uno a uno. Deben emparejarse los elementos de las dos ventanas,
uniéndolos con el hilo que aparece al hacer clic sobre alguna casilla no resuelta

2. Asociacion compleja
En este tipo de actividad las dos ventanas pueden tener un numero distinto de casillas.
Pueden existir casillas en la ventana de destino que no se correspondan con ningun
elemento en el origen, y también puede suceder que diversos elementos del origen se
correspondan con una misma casilla de destino.

3. Actividad de identificacion
En esta actividad no hay que relacionar dos elementos, sino que debe seleccionarse
directamente el elemento o los elementos que cumplan la condicién planteada en la
actividad.

4. Actividad de exploracion
Este es una actividad que no hay que resolver. Haciendo Clic en los distintos elementos
de la ventana principal se puede observar la informaciéon que tiene asociada.

5. Actividad de respuesta escrita
Para resolver este tipo de actividad hay que escribir la respuesta correcta. Las casillas
pueden resolverse en cualquier orden.

6. Pantalla de informacién
Esta actividad (incluida en el grupo de asociaciones) solamente pretende servir de
introduccion o presentacién del conjunto de actividades que vienen a continuacion.

3.- SOPA DE LETRAS

. En esta actividad se debe encontrar las palabras escondidas en la
ventana izquierda. Cuando se localiza una palabra hay que hacer
clic sobre la primera letra, arrastrar el hilo hasta el final de la
palabra y repetir el clic sobre la ultima letra. Si la actividad tiene
dos ventanas puede verse como se destapan los fragmentos
medida que se van encontrando las palabras.
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4 .- CRUCIGRAMAS

El objetivo de la actividad es encontrar las palabras que forman la ventana izquierda a
partir de sus definiciones. Las palabras se cruzan en cada casilla en direccién horizontal y
vertical. Haciendo clic sobre las definiciones horizontales y verticales se puede
seleccionar la direccidn en qué se escriben las palabras. La direccion activa se encuentra
marcada visualmente.

5.- ACTIVIDAD DE TEXTO

Clic permite rellenar huecos a través de la escritura en teclado o a través de una seleccién como la
que vemos en la Figura

1. Llenar huecos
El objetivo de este tipo de actividad es escribir el texto correcto en los espacios que
aparecen en el texto. Puede presentar distintas variantes: llenar espacios vacios,
seleccionar una expresién en una lista de opciones.

2. Completar texto
En este tipo de actividad se puede desplazar el cursor a
cualquier parte del texto para escribir lo que le falta.

3. Identificar letras
En esta actividad hay que utilizar el ratén para marcar con un clic cada una
de las letras que formen parte de lo descrito en el enunciado. Un clic encima
de una letra ya marcada hara que se desmarque.

4. Identificar palabras
En esta actividad hay que utilizar el ratéon para sefalar con un clic las palabras que formen parte de lo
expuesto en el enunciado. Un clic encima de una palabra marcada hara que se desmarque.

5. Ordenar palabras
Esta actividad puede realizarse con el ratén o mediante las teclas [Retorno] y flechas de desplazamiento. Se
trata de poner en orden las palabras que se han mezclado en un texto, siempre conmutando la posicién de
dos elementos.

6. . Ordenar parrafos
Esta actividad puede realizarse con el ratdon o mediante las teclas [Retorno] y flechas de desplazamiento. Se
trata de poner en orden los parrafos que se han mezclado en un texto, siempre conmutando la posicién de
dos elementos.
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ACTIVIDADES DE APROPIACION

1.- INGRESAR A CLIC

Previo al trabajo directo con el Programa Clic, es necesario que realice las siguientes
acciones.

,féf\ I\ /* Instale el Programa Clic en su N\ B
computador. .
\; = Copie la carpeta “Ejemplos”, que =y
& encontrara en el sitio web del Centro -
Comenius
http://www.comenius.usach.cl en el
interior de la Carpeta “Clic™ bl
= Abra Clic e Do par—=r v
* Presione el boton “ Nuevo Usuario” IEMERSERSE B el o
( Ingrese su nombre J

2.- CONSTRUIR UN ROMPECABEZAS

@ \\\(* En labarra de meni haga clic (R
,i\_J ﬁ\* sobre “Archivo” y activa la opcion Arkivo Edcibn Opeienes Irfomes

G W Nuevo rompecabezas. o
.‘.q\,\
<:'\ [uiardar i E e = %Zf;g?:;has
Una vez elegida la actividad rompecabezas Guprdspoans.., Fi2 Activided de tes
aparecera un cuadro de dialogo que nos solicita L Paguete de actividades
el directorio o carpeta en el cual trabajaremos. Sl AllF4
,féf\ \\, (~ Seleccione el directorio Directorio de trabajo: =]
.i'__, ™ “ejemplos”
“‘*J%"”Z?”é’“' = .Haga clic en “Aceptar’ bk
e = 1
\‘:_S_"/-“ : ]] Mﬁcep ar
-a-
En esta carpeta se almacenaran las <
actividades que generara en clic y o] xﬁance'af
los archivos requeridos para el
disefio de estas actividades. ? o

_| Ho lo preguntes mas
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(\qﬁ\ /= Haga clic en la “Modalidad” "\

“intercambio”

Coloque 4 en “Columnas” y
3 en “Filas”

En la “Caja de Mensajes”
escriba un mensaje “Inicial”
y un mensaje’Final”. El
primero es una invitacion a
realizar la actividad y la
segunda una felicitacion

Edicion de actividades - Rompecabezas

Modalidad:

i . =l
~ Texto “+ Intercambio Pl Ijl -
NUEVA IMAGEN ~ 5 .
_II oo Fias )]

Editar contenido > Doble

| Delim. casillas - Memoria _ | Comprimir la imagen

fFuente Dpciones..

por lograr la actividad.
J

Menzajes:

Inicial: | |

Final: | |

%ceptar x:ancelar ? fwuda

m/Un puzzle puede ser realizado con una imagen o un"\
texto, para este ejemplo lo realizaremos con una
.| imagen que encontrara en la carpeta “Ejemplos”

\

Compruebe que en “Contenido” este activo el botén

“Imagen”
Haga clic en “ Nueva Imagen”

Seleccione de las opciones desplegadas el archivo

“pablo.bmp”
Haga un clic en “Aceptar”

Contenido:

“ |magen > Texto

pablo.bmp j

NUE‘I.I"A. IMAGEN

| Delim. casillas

)

Si todo va bien, deberia observara en su pantalla una imagen como la que muestra la

figura”

i
j‘é« .

Intente armar el I

Rompecabezas.
Observe en el extremdg
inferior derecho de la
pantalla, sus intentos,
aciertos y tiempo que
demora en resolver la
actividad.

J

m T 0

tietod whanios g0

3 0 89
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3.- GUARDAR EL ROMPECABEZAS

Antes de probar las distintas posibilidades de los Puzzles, es necesario que guarde su
archivo.

,%/\ N ﬁ Haga un clic en el menu GUARDAR ACTIVIDAD 0 PAQUETE

.-.1\__, N “Archivo” y seleccione la

] Ef’/ opcion “Guardar como”.

---*<;3;~“‘“v = Asigne el nombre “Neruda” al
Rompecabezas que ha
creado.

= Haga clic en “Aceptar”

! TIPD: Rompecabezas

Archivo: [NERUDA|

Info: W
ceptar
torio: c:hcliciejempl
bicns liectollns xj[lancelar
fipud
? yuda

> 2

Note que automaticamente Clic

asigna la extension PUZ a su

archivo para diferenciarlo de las

otras actividades.

= Verifique que el Directorio o
carpeta donde se almacena su
archivo sea la carpeta
“Ejemplos”.

& Haga clic en “Aceptar”. /

sl =

oo dl

4. .- EDITAR UN ROMPECABEZAS

La edicién de una actividad, cualquiera que sea la que se genere en Clic, corresponde a
los cambios en el disefio, estos cambios pueden ser: tipos de letras de los mensajes,
color del fondo de pantalla, tipo de rompecabezas, numero de filas y columnas, etc.

La edicibn de la actividad se realiza en la misma pantalla donde se genera el
“Rompecabezas”, para ello:

ﬁféf'—\\ ‘a'.-‘_\j (. Haga un CIIC en el menu \ Edicion de actividades - Rompecabezas
'{;—“""'i}%lj‘i “Edicion”, luego seleccione la o —
£l == 4 “ . e ” ontenido: odahdad:
WIS opcién “Editar la actividad ¢ tmngen > Teuo | joicoomyio | Columnas[ 7]
==Y | = En “Modalidad” seleccione la ' . =
<-_-..\ n oda = ;
OpCién “DOble”. il _! T Filas:_-:j
™ Camb|e el Va|0r de Ias Editar contenido | < Duoble
“Columnas” a 3 y Ias “F”as” a 2. v Delim. casillas > Memoria | Comprimir la imagen

S Aun no haga clic en “Aceptar” )

sl

ibn: + AB  BA )‘; >

fFuente | .Dpcmnes..

Inicial: |Descuhle el personaje |

»>m

Menszajes:

Final: |Mu_v Bien |

chptar xﬁancelar ? fuuda
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A\\ (* Haga un clic en el boton “Fuente”, \ TS

=
(S . z q 0
ﬁ,,'-\'\g_; N accedera a la siguiente ventana, S
o) : : - . [CE -] | Nevio
x«i%‘-“’?f‘é’ ! donde cambiar algunos atributos de Fuente H =
,_z:':i:s;:‘w IOS mensaes “|niCia|” “Final” como | Anchura: L Altura: | 21 1 =
> =1 =1 _ | Sombreado
N . ~ .
tipo de letra, tamano, color y estilo. TS
= Pruebe algunos cambios y haga un abcdefghijk
clic en “Aceptar”
= J
- Texto | l:l Fondo | - Sombra
! ‘ “+ Ventana A  Ventana B > Mensajes
| Aplicar el estilo actual a las tres zonas |
‘ | Mceptarl xfancelar ? fyuda
,\fdf?“\ (= Estavez, haga un clicen " &
=\ [}|  “Opciones”. e e vemay, |l Ve
‘\af%* o En esta nueva ventana usted nchures | 1oF S| 140] S} =l andera verd e
==%&> | podra modificar aspectos . mo- mmE D i
—" TP LG Centiada
“* Grandes Ventana de ju

relativos a la presentacién de DT ETRCHOR A aE Vi e
la actividad en pantalla, como

_ Pequefias 1

< __| Fondo transparente
Pequefios 2

& Ed Ba [ |

Contadores:

cantidad de botones a e
mostrar, disposicién de éstos e

7 fofan > Color sélido...
v Intentos
| Tiempo ¥| Centrada

en la pantalla, fondo de la [ rer——

v Botones arriba
__| Resaltar marcos

Valores normales

__| Botén de informacisn Bliscariel archivoss Copiar estilo de__
; .
/ Archivo: |
Tema/parmetros: ] |%ceutar| xﬂmhfl |? fhvudal

y Disco.

No olvide guardar los cambios.
Explore los otros tipos de Rompecabezas.

En la opcion “Botones”, desactive Ayuda, Rompecabezas, Bandera Verde

Haga un clic en “Aceptar” y observe los resultados.

5.- CONSTRUIR UNA SOPA DE LETRAS

En esta actividad deberemos encontrar una determinada cantidad de palabras que estan escondidas entre
una serie de vocales y consonantes colocadas arbitrariamente y al azar por el programa.
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Del menu® Archivo “ \ T actividades - Sopa de letras

seleccione “Nuevo” y luego | Ventana derecha Sapa de lelias:

habilite la opcion “Sopa de % > Columnas: | (LRI

Letras” e wcen g | (U] femsevesees

En la casilla “ palabras Editar contenido) (| Filast D

escondidas” escriba Neruda, ~ D )

Pablo, Nefta”, Reyes Palabras escondidas: ’m
» Esconda las palabras en la PABLD n

casilla “Sopa de letras”. Debe | |revs cot: [ 10 Hries[ 7]

ayudarse con las flechas del - | Delimtar casiles

teclado para desplazarse. Mens. ik | e

Para borrar utilice la barra Mene. final

espaciadora del teclado. | ‘ M

= Habilite 10 columnas y 7 filas

= Guarde el archivo con el
nombre “PabloSop”, una vez
que ha determinado qué
fuente usar y qué colores

A\ \ (' Haga clic en “Aceptar” y compruebe como)

W\ N funciona una actividad de Sopa de Letras.| [ Z M ¥ Mi¥ U L MIN: K
¥ bz(ié’* = Ubique una de las palabras ocultas, con PiviR:E:FPIPiHIRIR W
Y el puntero haga un clic en la letra inicial y MiMILIRIYVIDINIAIF K
e mantenga presionado (_el mouse. S NI TR D AT TTE
= Arrastre hasta la letra final y suelte.
*= Observe el resultado BB fac DLy £ G0 2 F i N
N J Jil DiLiF
JiEGF Y F 556G L
¥
5.- CONSTRUIR UNA ACTIVIDAD DE ASOCIACION

NORMAL CON SOLO TEXTO

Las siguientes actividades que exploraremos corresponden a las de Asociacion, que
revisten mayor singularidad en relacién a las otras que propone Clic, pues sus
posibilidades son mas cercanas a actividades de aprendizaje que realiza un profesor en
su labor con los alumnos.
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r{}

= 'tu“
== -...\
«s,

%’7\?\
FAl
z‘@i

,;\?\/{\/

B F\
?:5

,:__-u“
>

(= Ingrese al mend “Archivo” y de la")

opcion “Nuevo” active

“Asociacion”.

= Compruebe que la carpeta donde
se almacenard esta actividad sea
la carpeta “Ejemplos”.

En la siguiente ventana:

Edicién de actividades - Asociacién

> Imagen + Texto

TIPO: “* Asociacién normal > Modalidad de exploracidn
 Asociacidn compleja  Pantalla de informacion
 Identificacién * Respuesta escrita

Ventana A: Ventana B: " | Solucién a la ventana A

> Imagen “* Texto

> jmagen ¢ Texts

MUEVO TEXTD B

[NUEVD TEXTO =]

[HuEvo TEXTO 7

Editar contenido

Editar contenido |

Editar contenido |

| Delim. casillas

| Delim. casillas

= En“Ventana Ay B”, compruebe #| Baaia #| Baaia Colunnas:| 15|
que se encuentra activa la opcion Posicitn: % AB sBA A B Fias 315
“TeXto” " Mensajes: 'fFuemE
= Enla“Ventana A”, seleccione la Iniciat [ |
opcién contenido. Fnat | | Bowes
= En la ventana que se despliega,
asigne el nombre “escrit” y haga [Whos] [ Momse| P s
un clic en Aceptar.
=  Coloque el valor “2” en Columnas
y “3” en Filas.
N J
/= En el "Bloc de Notas” ingrese los "\ s HGIE
nombres de los escritores como e n
se muestra en la ventana vcente BarciaHuidobro
siguiente. (Cance P
Pablo Neruda Francisey Foloane
Vicente Garcia Huidobro
Oscar Castro
Manuel Rojas
Nicanor Parra
Francisco Coloane
= Guarde los cambios del Archivo
N\ J
L iy
s N
= Enla “Ventana B” haga un &, Obia - Blos do notas B
clic en “Editar contenido”. e s T =
= En la siguiente ventana, el ey
asigne al archivo el nombre | [iciuiqd fe tos césares
“poemaS". Uelero anclado
= En el “Bloc de Notas”
ingrese los nombres de los
escritores como se muestra
en la ventana siguiente.
Veinte poemas de
amor y una cancion
desesperada.
El ciudadano del oy o
olvido.
La vida Simplemente.
La ciudad de los
césares.
Versos de Salon.
9 Velero anclado. )
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» Haga un clic en “Aceptar”
» Compruebe cuanto sabe usted de estos escritores y sus obras.
» Guarde el archivo con el nombre “Obras”.

6- UNA ACTIVIDAD DE ASOCIACION COMPLEJA CON
TEXTO E IMAGEN

Esta actividad requiere de archivos generados en la actividad anterior (“escrit.txt”) y una
imagen con fotos (“todos.bmp”) de cada uno de los escritores.

El efecto que intentaremos hacer es asociar los nombres de los escritores al de su
fotografia.

» |ngrese a las actividades de “Asociacion”

— . v« . .. . Yentana A:
= En “Tipo” active la opcion “Asociacion Compleja”. § ;
= Despliegue el contenido de la ventana “A” y - Imagen + Texto
se!(gec;glodne etl a.rchlvo escrit.txt” creado en la escrit txt =]
actividad anterior NUEVO TEXTO
escritor_bxt
obras_txt
poetas. txk
Despliegue el contenido de la ventana “A” y N\
seleccione el archivo “todos.bmp”. Wemans B
En “Columnas” asigne el valor “2” y en “Filas” el *+ Imagen . Texto
valor 3. . “ i todos bmp ;I
Haga un clic en “Aceptar” y observe lo que ha HUEYA IMAGEN
hecho. pablo_bmp
todos.bmp
Se ve raro no cree, pero no desespere, ahora lo| | ¥ Delim. casillas
arreglaremos. y v| Barajar
,\féff T | = Active la edicién de la actividad. -
"] = Haga un clic en el botén “Asignacién de relaciones”.
T4 [H=] B
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Asignaciin do relacionos

A\, /En la siguiente ventana edite la actividad.
2 vvohs reres e s o I e |
= En “Columnas” asigne el valor “2” y en Vnkan o Voo o)
“Filas” el valor 3.
» Haga un clic en el nombre del primer
escritor del listado y luego un clic en la
imagen que le corresponde.
= Repita esta actividad para cada uno de
los escritores. s o 1 sl actonl_| | CASILLANO ASIGHADA
= Haga un clic en “Aceptar”. =
= Pruebe el resultado....funciona N N B
¢verdad?
" Guardelo con el nombre “autorfoto” Y,
7- ASOCIACION CON RESPUESTA ESCRITA

Cree una actividad nueva de
“Asociacion”

Edicidn de actividades - Asociacion

= II'III = TIPO: _ Asociacién normal ~ Modalidad de exploracion
%:Q‘jzﬂ*‘ [ ] Act|ve el T|po “ Respuesta _ Asociacion compleja  Pantalla de informacién
iy o  Identificacién ‘¢ Respuesta escrita
=5S Escrita
B “pN A
u En Ia Ventana A Selecclone VYentana A: Yentana B: | Solucidn a la ventana A

o Bmsgen 4 Texto

‘ obras. txt L!‘

Editar contenido |

> Imagen * Texto O olmagen 4 Toxis

escrit. byt L!‘

Editar contenido |

el archivo “escrit.txt”.
= Luego en la ventana “B”
seleccione la opcion “obras.txt”.
= En “Columnas” asigne el valor

[MuEvo TExTo

Editar contenido |

| Delim_ casillas V| el swsias

wn - ” | Barajar V| Baaas
2" y en “Filas” el valor 3.
. H ; “ ” Posicin: <« AB - BA & B
aga un clic en “Aceptar”. BA
= No olvide escribir los mensajes Mensajes:
en cada actividad. Iniciat: | [
\ / Final: | | Dpclnnes]!
|ﬁceptar| ‘xﬁancalarl ‘ ? Ayuda I

= Observe que para realizar
esta actividad debe escribir el
nombre de la obra del escritor
que aparece activo.

= |nténtenmelo.

Pablo Neruda

Manuel Rojas

Vicente Garcia
Huidobro

Francisco
Coloane

Nicanor Parra

Oscar Castro
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8-

ELEMENTOS MULTIMEDIA EN CLIC

Recursos como sonidos o videos también pueden combinarse en Clic para generar o
producir actividades.

Cree una nueva actividad de Asociacion. )
Active el Tipo “Modalidad de Exploraciéon”
En la ventana “A”, edite el contenido.

Grabe el archivo con el nombre “vocales”
Ingrese las vocales. Como se muestra en

la figura.

Guarde los cambios.

En la ventana “B”, edite el contenido. )
Grabe el archivo con el nombre “sonidos”
Ingrese los sonidos de las vocales tal cual
se muestra en la figura. las vocales.
Guarde los cambios.

En “Columnas” asigne el valor “2” y en
“Filas” el valor 3.

Haga un clic en “Aceptar”.

Pruebe el resultado de la actividad.

Edite la actividad y cambie al tipo
“Asociacion Compleja”

Asigne relaciones, acepte y guarde el

archivo J

8-

CREAR ACTIVIDADES DE TEXTO

M & Vocales - Bloc de notas

]
i Archivo Edicidn  Buscar  Apuda

E & T oW

|| # Sound - Bloc de notas

Archivo  Edicidn  Buscar

Ayuda

{a
{e
i
{0
{u

-uauv}
-uav}
-wau}
-uwavd
-uav}

En esta actividad seleccionamos una palabra de un parrafo y mediante las

herramientas de clic

la ocultamos de

la vista del

usuario,

luego

le

solicitamos que escriba esa palabra faltante o bien que la descubra dentro
de una lista de alternativas.

@\ [

\ Edicion de actividades - Actividad de texto

TIPO: # Llenar huecos
» Completar texto

 Identificar letras

 Identificar palabras

N y=al

 Ordenar palabras

 Ordenar pamrafos

? Ayuda

F Fuente

Mens. inicial: [Completa

Mens. finak

[Fue un premio para toda Chile

Tabulador:

=
=

Eipciones.
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Haga un clic en el botén “Definicién de Incognitas”;

4

Haga clic sobre
presentar la opcién en
una lista”

E ingrese la repuesta
correcta mas unos
distractores.

Definicidn de incognitas

Respuesta correcta:
1971

F

Nimero maximo de caracteres: [ 4] j‘

Espacio inicial de respuesta:| 4] j‘

Cardcter de relleno: |_|

+| Piesentar opciones un una lista:

1971 B
1972

%ceplau

4

n Presione “aceptar”_ Texlo inicial: xim‘a'
= Guarde el archivo con el L e
nombre “Premio”
N J
9- CREAR UN PAQUETE DE ACTIVIDADES

Hemos disefiado de manera independiente una serie de actividades es hora de que
adquieren un sentido, que sean parte de un contexto. Para ello, es necesario que disene
un paquete de actividades con las actividades realizadas.

~

AN\ (" Delment “Nuevo’
WN seleccione la opcion e L

“Paquete de actividades” e e

» En la siguiente ventana b B
active la carpeta
“Ejemplos”y haga clic en Eminar >> |
“Aceptar”.

= Observe que en la
ventana desplegada, se
EMBIENITEM (50D EE = e e
actividades creadas __| Botones de paso de actividad separados ;
anteriormente. T S

= Para crear el Paquete de | |
actividades, seleccione: o] (Wiess] | Do
“neruda.pzz” y haga clic
en “Afadir”,

» Repita el procedimiento
con las actividades:
“autorfoto.ass”;
“‘obras.ass”; y

| |

Haga clic en “Aceptar”
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AN (* Guarde el archivo con el | EESESIIIIETIER

IR nombre “Ejercicio1”.

g Haga clic en Aceptar.

f:;'-:';.‘s_:/.éj‘v = Y realice la secuencia de
actividades que ha
creado.

= Posteriormente, invente
una pagina de inicio para

I TIPD: PAQUETE DE ACTIVIDADES

Archivo: [EJERCICIO]

Info: W
cepkar

Directorio: c-\clichejemplos
Archivos: Directorios: xﬁancelar

[]

-]
:} ? Ayuda
-]

actividades.

-]

ACTIVIDADES DE EXPLORACION

1.- BUSCAR EN INTERNET ACTIVIDADES HECHAS EN
CLIC

= Explore en Internet y evallie material desarrollado en Clic por otros profesores.
= Ingrese al sitio www.xtec.es/recursos/clic

2 .- EXPLORAR EL CD RE RECURSOS

= Explore los CD de Recursos disponible en su establecimiento y busque actividades de Clic
para ver formas de disefo aplicado les a un futuro material propio.

ACTIVIDADES DE APLICACION

1.- CREAR MATERIAL DIDACTICO PLANO

= Disene un Paquete de Actividades para un contenido en Clic y trabajelo con sus alumnos

LY,
e
1

£y
.gh_,_,
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COMPETENCIAS

Apreciacién del estudiante

Logrado

Falta practica No logrado

Ingresar a Clic

Construir Rompecabezas

Guardar Rompecabezas

Editar rompecabezas

Construir una actividad de asociacion con texto

Construir una sopa letras

Actividades de texto

Insertar objetos multimedia

Crear paquete de actividades

Centro Comenius
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ANEXO 1. LOS PARADIGMAS EDUCACIONALES

Los Paradigmas Educacionales son “modelos integrados por leyes, teorias y aplicaciones relativas a una
realidad pedagdgica y educacional, que orientan la teoria, la accién educativa y la investigacion en el aula.”
Estos emergen en contextos temporales determinados y son mediatizados por situaciones socio-culturales

precisas.

Durante la segunda mitad del siglo XX se distinguieron tres paradigmas relacionados con la educacién. A
saber:

a. El Paradigma Conductual. Basado en la Teoria del conocimiento clasico e instrumental de B.F.
Skinner. Asume al estudiante como objeto receptor del acto de ensefiar, el que a su vez es concebido
como la mera transmision de conocimiento; un patrén de estimulo y respuesta. La mente del estudiante
se comporta como una fotocopiadora humana, que reproduce en forma mecanica, exacta e instantanea,
los conocimientos que se introducen en su soporte receptor. Usa la ensefianza unidireccional y se
caracteriza por ser mecanicista y determinista. Se desarrolla fundamentalmente en la sala de clases,
tiene contenidos fijos y el aprendizaje es memoristico.

b. El Paradigma Cognitivo. Que recoge las propuestas de tres vertientes constructivistas: la teoria del
Aprendizaje Significativo de D. Ausubel, el Aprendizaje por Descubrimiento de J. Piaget y J. Bruner y el
Aprendizaje Mediado de Feurestein.

El aprendizaje significativo destaca la importancia de la construccién de significados como centro del
proceso del proceso de aprendizaje/ensefianza. El alumno aprende un contenido sélo cuando es capaz
de atribuirle significados mas o menos profundos, dependiendo de sus capacidades, de sus experiencias
previas y de sus estructuras cognitivas. Ausubel plantea que sélo se construye significados cuando se es
capaz de establecer relaciones concretas entre los nuevos aprendizajes y los ya conocidos, cuando
relacionamos la nueva informacién con los esquemas previos de comprension de la realidad que se
disponen.

El aprendizaje por descubrimiento, es la accién auténoma del sujeto en su propio proceso de
aprendizaje; concibe el aprender como proceso de descubrimiento personal, hace suyo el proverbio que
reza, si lo oigo lo olvido, si lo veo lo recuerdo, si lo hago lo comprendo. Bruner advierte que el término
descubrimiento “no se restringe al acto de encontrar algo no conocido hasta ese momento, sino que se
remite a todas las formas de obtener conocimiento por uno mismo, por el uso de la propia inteligencia’ﬁ;
en este sentido, aunque lo descubierto no aporte nada nuevo al acervo cultural ya conformado, se trata
de un re-descubrir, de un re-inventar, entendido como la forma en que cada sujeto construye su
estructura cognoscitiva personal. Alguien sefialé que cada vez que ensefiamos prematuramente a un nifio
lo que él podria haber descubierto por si mismo, le estamos impidiendo inventarlo y, por tanto,
comprenderlo por entero.

La funcién del docente sera la de conseguir las respuestas de los alumnos mucho mas que la de entregar
las suyas propias; la de evitar la transmision de conceptos ya acabados, pues ello despertara una actitud
pasiva y dependiente. Sera mas comprendido y mejor aprehendido aquello que descubran por si mismos
que lo unidireccionalmente les sea transmitido.

El aprendizaje mediado plantea que el desarrollo cognitivo se produce por dos modalidades. La primera
se refiere a la exposicién directa del individuo a estimulos provenientes del medio que lo rodea. La
modificacion que resulta de esta exposicion, depende de la naturaleza, intensidad, novedad y
complejidad, entre otras caracteristicas, del estimulo. Los efectos producidos y la modificacion de las
conductas cognitivas, afectivas y motrices, son una resultante del tipo de estimulo y la intensidad de la
experiencia.

°Los Paradigmas Educacionales como objetivizacion de la Realidad. Garrido R. (1999).

° Los materiales de autoaprendizaje. UNESCO.

164 Centro Comenius EF



La segunda se refiere a experiencias de aprendizaje mediatizado que ocurren cuando un adulto,
generalmente la madre, el profesor u otro agente, interviene entre el organismo y el estimulo,
transformandolo, reordenandolo, organizandolo, con una meta o propodsito. EI mediador selecciona y
organiza ciertos estimulos, destacando alguna de sus caracteristicas y haciéndolos mas accesibles al
individuo, enriqueciendo asi, su interaccion con el ambiente.

Una buena mediacion esta organizada en tres momentos. !

. En el primero, el profesor como mediador abre un espacio para que los alumnos expresen
libremente sus conocimientos sobre un tema dado.

e En el segundo, y tomando como base los conocimientos previos de los alumnos, selecciona,
estructura y sistematiza los contenidos que desea ensefar, presentandolos mediante el uso de
estrategias que permitan la participacion activa de ellos.

e Y en el tercero, crea situaciones que permitan a los alumnos poner en practica los conocimientos
adquiridos y tomar conciencia de los progresos en su dominio.

c. El paradigma Ecolégico-Contextual. Lev Vygotsky, psicologo y linglista ruso, es el referente de
esta vision y también lo es en la pedagogia contemporanea; él plantea el aprendizaje como un proceso
intrinsecamente social, tanto por sus contenidos provenientes de la cultura, como por la interaccién con
su entorno social, con el profesor, con los compafieros y amigos del ambito escolar, entre otros.
Interrelaciona al sujeto con su grupo y con su medioambiente, procurando establecer las influencias entre
estos actores del proceso.

La naturaleza social e interactiva del hecho educativo encuentra aplicacion en el aprendizaje
colaborativo y en el trabajo cooperativo, donde el alumno aprende de los otros y con los otros,
alcanzando perspectivas superiores respecto de su conocimiento y su posicionamiento en el mundo a
través de la interaccion y de la comunicacién con los otros.

Al mismo tiempo crece alimentado por el patrimonio cultural, puesto que lo que se adquiere es el producto
de la cultura universal, el saber acumulado por la humanidad a lo largo de su historia.

Acufa el término “zona de desarrollo proximal”, definiéndolo como la diferencia que existe entre lo que
un sujeto es capaz de realizar y comprender por si mismo, y lo que puede llevar a cabo y conceptuar no
la colaboracion de otro mas experto que él. Cuando se aduefia de esa zona y la maneja solo, sin
necesidad de apoyo, se ha producido el nuevo aprendizaje.

A modo de sugerencia y en aras de darle contexto a la educaciéon que usted imparte, recomendamos
analizar los cuestionamientos expuestos a continuacion.

e Desde su vision y experiencia, en qué Paradigma Educativo se sitlan hoy las estrategias
pedagdgicas que usted implementa con sus estudiantes?

Dado el hecho de la incorporacién de las Tecnologias de Informacion y Comunicacion en el Sistema
Educativo, segun su opinion,

e En qué paradigma se puede ubicar la Informatica Educativa, de manera que el uso eficiente de sus
multiples recursos, potencie el nivel de aprendizaje de los estudiantes?

7 $Como aprenden los nifios? Implicaciones para el desarrollo de estrategias pedagégicas en el aula. Condemarin, M.;
Galdames, V.; Medina, A.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

ANEXO 2. CRITERIOS PARA EL DESARROLLO DE
MATERIAL DIDACTICO. Fidel Oteiza y equipo,
1998
(material de consulta, sin publicar).
Escucho y olvido,

veo y recuerdo,
hago y comprendo

Integrar procedimientos para su administracion de modo de permitir diferentes estilos de aprendizaje o que
estudiantes con distintos antecedentes y experiencias puedan hacer uso de la situacion.

Relacionar el conocimiento nuevo con el que ya poseen los estudiantes.

Asegurar un alto y variado numero de acciones y de respuestas de parte de los estudiantes. Un anénimo
chino que tiene varios siglos dice:

Asegurar un feedback inmediato para los resultados del aprendizaje. Es importante que los nifios puedan
corregir, durante el proceso, sus aprendizajes, fallas u omisiones.

Facilitar una estructura social cooperativa, definida como aquella en la cual "los estudiantes perciben que
ellos pueden obtener sus objetivos, si y solo si, otros estudiantes que estan relacionados con ellos pueden

obtener sus objetivos".

Asegurar que ambos, profesores y estudiantes, estén informados de las actividades de ensefianza, sus
relaciones con otras actividades y las alternativas disponibles para alcanzar los objetivos educativos.

Facilitar una estructura de la sala de clases donde las motivaciones externas puedan ser reducidas al
minimo. El sistema educativo descansa demasiado en la motivacién externa: jes importante porque entra en
la pruebal

Proveer un sistema evaluativo que permita diagnosticar las dificultades, necesidades y fortalezas de los
estudiantes. Esto es, una evaluacion que permite detectar lo que los alumnos saben mas que lo que no
saben.

Proveer actividades para aquellos estudiantes que encuentran dificultades para aprender.

Proveer actividades alternativas para los estudiantes con intereses variados y diferentes.

Permitir el aprendizaje individual y en pequefios grupos.

Mantener una administracién flexible de la sala de clases. Usar la sala como un recurso mas para el
aprendizaje.

Preparar las condiciones para adaptarse a diferentes necesidades y/o condiciones locales, culturales o
circunstanciales.

Permitir la optimizacion de los resultados del material de ensefianza via la observacién, la
experimentacion y la adaptacion recurrente en el tiempo.

Facilitar el acceso directo a otras fuentes de conocimiento diferentes del profesor. Textos, biblioteca
escolar, periddicos y revistas, otros alumnos profesores o miembros de la comunidad.
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